CANAKKALE BELEDIYESI
iMAR VE SEHIRCIiLIK MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BiRINCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- Bu Yénergenin amaci; imar ve Sehircilik Miidirliginin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari
ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yonerge imar ve Sehircilik Midiirliigii ve alt birimlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonerge, 02/09/2014 tarih, 2014/151 Meclis karari ile yirirlige konulan Canakkale Belediye

Baskanligi Birimlerin Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik’in 6'nci maddesinin (¢) bendine dayanilarak
cikariimstir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonergede adi gecen;

a) Belediye: Canakkale Belediyesini,

b) Maidurliik: imar ve Sehircilik Midirlagi’na,

c) Midir: imar ve Sehircilik Mudard’ni,

d) Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en st yoneticisi,
e) Meclis: Canakkale Belediye Meclisini,

f) Ust Yonetici: Belediye Baskanini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM

imar ve Sehircilik Midiirligii Kurulus ve Teskilat Yapisi
Kurulug
MADDE 5- imar ve Sehircilik Midirliigii 5393 sayili Belediye Kanunun 48’inci maddesi ve 22.02.2007
tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiriirliige giren Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik Hikiimlerine dayanarak Meclisin 09.04.2007 tarih ve
94 sayili karari geregince kurulmustur.

Miidiirliik Birimleri ve Fonksiyonlari

MADDE 6- Mudirligin faaliyetleri Madurlikte gorevli birim midiri ve emrinde gorevli memur, isgi,
sozlesmeli galisan ve diger galisanlar eliyle yurutldr.

Mudurlik asagida belirtilen birim ve servislerden olusur:

a) Imar ve Sehircilik Biirosu
1) imar Uygulama Birimi
2) Harita Birimi
3) Mekansal Plan Uretim Birimi
4) Zemin Kontrol Birimi
b) Proje Kontrol Biirosu
1) insaat Ruhsat Birimi
2) Yapi Kullanma izin Birimi
3) Kagak Yapi Birimi



c)

d)

f)

Numarataj Adres Hizmet Blirosu
1) Numarataj Birimi
2) Cografi Bilgi Sistemleri ve Tasinmaz Hizmetleri Birimi
Koruma ve uygulama Denetim Biirosu
Kentsel Yenileme ve Gelistirme Blrosu
f) idari ve Mali isler Biirosu

UcUNCU BOLUM
imar ve Sehircilik Miidiirligii ve Alt Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Gorev, sorumluluklari ve yetkileri
MADDE 7- imar ve Sehircilik Miidiirligiiniin gérevleri sunlardir:

a)

b)

f)

g)

h)

i)
i)

k)
1)

Fiziki, dogal, tarihi ve kiiltiirel degerleri korumak ve gelistirmek, koruma ve kullanma dengesini
saglamak, sehir dizeyinde surdirilebilir kalkinmayi desteklemek, yasam kalitesi yiksek, saglikh ve
glivenli cevreler olusturmak,

Yerlesme vyerleri ile bu yerlerdeki yapilagsmalarin; plan, fen, saglik ve ¢evre sartlarina uygun
tesekkillint saglamak,

Deniz, tabii ve suni gol ve akarsu kiyilari ile bu yerlerin etkisinde olan ve devami niteliginde bulunan
sahil seritlerinin dogal ve kiiltlrel 6zelliklerini gbzeterek koruma ve toplum yararlanmasina agik, kamu
yararina kullanilmasini saglamak,

Korunmasi gerekli tasinir ve tasinmaz kiltiir ve tabiat varlklari ile ilgili alinmis ilke ve uygulama
kararlarini uygulamak, yapilacak islem ve faaliyetleri diizenlemek,

icme ve kullanma suyu temin edilen yiizey ve yeralti su kaynaklarinin cesitli yollarla kirlenmesini
onlemek icin bu kaynaklar etrafinda bulunan; mutlak, kisa, orta ve uzun mesafeli koruma alanlarinda
alinacak tedbirlerle toplum saghgini korumak,

Yerlesme yerlerinde araclarin yol actigi trafik sorunlarinin ¢6ziimu icin otopark yapilmasini gerektiren
yerlerini ve otopark ihtiyacinin miktar, ol¢i ve diger sartlarini tesbit etmek, ulasim sistemlerinin ve
problemlerinin ¢bziimiine yonelik dizenlemeler yapmak,

Afet riski altindaki alanlar ile bu alanlar disindaki riskli yapilarin bulundugu arsa ve arazilerde, fen ve
sanat norm ve standartlarina uygun, saglikh ve gilivenli yasama cevrelerini teskil etmek {zere
iyilestirme, tasfiye ve yenilemeler yapmak,

Kentin vizyonu cergevesinde, kentlesme dinamiklerini dikkate alarak kentsel gelisme hedef ve
stratejilerini belirlemek, glincellemek,

Ylritulen is ve islemler hakkinda halki bilgilendirmek, aleniyeti saglamak

Kent halkinin yasam kalitesini artiracak mekansal projeler Gretmek, proje lretim slireglerine aktorlerin
katilimini arttiracak galismalar yapmak,

Fiziki ve sosyal ¢evre kosullarinin iyilestirilmesi icin projeler gelistirmek,

Kentsel yapi stogu hakkinda bilgi toplamak, bilgi altyapisi/sistemi kurmak ve yonetmek,

m) Kentsel arsa lretimine yonelik calismalar yapmak,

n) 5 yillik imar programini olusturmak.

MADDE 8-

1- Midiiriin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Cevre dizeni plan kararlarina uygunlugu saglanarak, belediye sinirlari icinde kalan yerlerin nazim ve
uygulama imar planlari yapim/tadilat/revizyon sireglerini denetlemek, hazirlanan planlari belediye
meclisi onayina sunmak, onaylanmis planlarin aleniyetini saglamak,

b) imar durumu, istikamet rélevesi, kot-kesit tanzimi, mimari, statik, isi yalitim, elektrik ve makina
projelerinin tasdik calismalarinin yiritilmesini takip etmek,

c) imar plan uygulamalarinin ve tasdik edilen projelere gére insaat ruhsatlarinin diizenlenmesi takip
etmek,

d) SiT alanlarindaki uygulamalari takip etmek,



e) ilgili mevzuata uygun olarak, imar uygulamalarini, Ruhsatli yapi uygulamasi, iskan islemleri (vizeler,
yikim vb.) yapi denetim ve kontrol hizmetlerini, yikim islemlerinine ait stregleri takip etmek,

f) Ruhsata aykiri yapilan yapilar ve ruhsatsiz yapilar hakkinda yapilacak yasal islemleri takip etmek,

g) ab,cd,ef,g bentlerinde yer alan tim is ve islemler ile ilgili tim yazi ve belgeleri onaylamak,
denetlemek ve yasal islemlere ait belgeleri tasdik etmek,

h) Yurutilen gorevlerin her asamasinda nitel ve nicel hedefleri belirlemek, bu hedeflerin
gerceklestirilebilmesi icin mevcut kaynak ve alanlari gézden gecgirmek ve ek kaynak gereksinimini varsa
bunlarin saglanmasi yoluna gitmek,

i) Tum gorevlerin yerine getirilis asamalari ile sonuglarini acik ve seffaf bir bicimde raporlamak,

j) Projeler ile hizmetlerin gelistiriimesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak, analiz etmek ve
yorumlamak,

k) Goreviile ilgili kamu kurum ve kuruluslariyla ve diger mudurliikler ile yapilan yazismalari onaylamak.

I) Belediyemiz Stratejik Plani dogrultusunda midirlige ait performans programi, yatirnm ve faaliyet
programi ve bitceyi hazirlamak,

m) Midirlik biinyesinde i¢ Kontrol Sistemini yapilandirmak, standartlarin uygulanmasi ve gelistirilmesine
yonelik tedbirler almak, i¢c Kontrol Eylem Planinin uygulanmasi ve sonuglarinin degerlendirmesini
yapmak,

n) Performans Degerlendirme ve izleme icin gerekli gdstergeleri olusturmak, izlemek, analiz etmek ve
raporlamak,

o) Biitce ilke ve esaslari cercevesinde, mudirlige ait ayrintili harcama programi hazirlamak,

p) Mudurlige ait Faaliyet Raporu hazirlamak,

q) On Mali Kontrol siireclerini yazili olarak tanimlamak, siireclerin yiritilmesini saglamak,

r) Muddirlik biunyesinde yazili gérev dagiimlari ve hizmet dizinlerini olusturmak.

2- Mudir bu yonerge, ilgili yasal diizenlemeler ve Belediye Baskani tarafindan verilen tiim goérevlerin, alt
birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri dogrultusunda etkin, etkili ve ekonomik bir
sekilde yuritilmesini saglamaktan baskana karsi sorumludur.

MADDE 9-

imar ve Sehircilik Biirosunun gérevleri sunlardir:

1-
a)

b)

c)
d)

e)
f)

b)
c)

d)

imar uygulama birimi:

Belediyenin hizmet alani icinde kalan alanlarda, imar planlari hakkinda bilgi ve imar durumu almak
isteyen 6zel ve resmi kurum ve kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri hazirlamak, vermek,
Koruma amagli imar plani, uygulama imar planina gore bina yapmak igin dilekge ile basvurulara,
istenilen belgelerin getirilmesi sonucunda, arazide halihazir tespit yaparak imar durum belgesi
hazirlamak,

Belediyenin yetki alani icinde kalan alanlarda, imar planlari hakkinda bilgi almak icin basvuranlara sézli
bilgi vermek,

Uygulama ve parselasyon planlarinda meydana gelen hata ve celiskileri ilgili Gnitelere iletmek,
hatalarin ortadan kalkmasini saglamak,

imar adalarinin etiitlerini yapmak ve yapilanma kosullarini belirlemek,

Proje 6ncesi istikamet ve su basman vizeleri yapmak.

Mekansal Plan Uretim Birimi :

Ust 6lgek planlar dogrultusunda, 1/5000 6lgekli nazim imar plani 1/1000 &lgekli imar planlarini, ulasim
ana planini, kentsel tasarim projelerini ve degisikliklerini yapmak veya yaptirmak, planlari/ plan
degisikliklerini hazirlamak, Belediye Meclisine sunmak,

imar komisyonunu toplantiya davet etmek,

Belediyenin hizmet alani icinde kalan yerlere iliskin her trli imar planini sayisal ortama aktarmak ve
glincelligini saglamak,

Belediye Meclisi Calismalarinda; imar Plan Tadilati ve ilave imar Plani icin talepte bulunan dosyalari
iceren imar Biilteni, Belediye Meclis toplantilari baslamadan énce hazirlanmak, Belediye Meclis



Toplantilari sonrasinda Meclis Kararlarini iceren Sonug imar Biilteni hazirlamak imar Plan Tadilatlari ve
ilave imar planlarindaki degisikliklerin kamuoyuna duyurulmasini saglamak,

3- Harita Birimi :

a) Belediye hizmet alani icinde, imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi yapmak.

b) imar plani bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar olusturmak,
plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalari glincellemek.

c) 3194 Sayih imar Kanununun 18.maddesi uyarinca uygulama yapmanin yani sira, arazi ve biiro
kontrolleri yapmak.

d) Hisseli yapilasmis alanlarda, milkiyet sorununun ¢6ziimi igin 2981/3290 sayili yasanin 10/c maddesi
uyarinca uygulama yapmanin yani sira, bu ¢alismalarin arazi ve biro kontrolleri yapmak.

e) llgililerin istemi lizerine, insaat ruhsati verilecek yerler icin arazide istikamet krokileri, tanzim etmek.

f) Parsel maliklerinin istemleri (izerine 18.madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk gibi islemleri
gerceklestirmek,

g) Ruhsath yapilacak binalar icin, imar durumu, vaziyet plani, kadastro ¢capi ve aplikasyon krokisine gore
zemine giderek 6lcmek, istikamet krokilerini cizmek, hazirlamak; cizilen kroki dogrultusunda yapilacak
yaplya 6lgmek ve zemin aplikasyonunu yapmak, yerlestirmek islemleri yani sira;

h) istikamet ve projelerine gore ruhsat alinarak yapilan yapinin zeminine gidilerek istikamet krokisi,
vaziyet plani ve proje 6lglilerine uygun sekilde yapilip yapiimadigini kontrol etmek.

4- Zemin Kontrol Birimi :

a) 5393 sayili Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki alani icinde ve bu alanlari etkileyen alanlarda, deprem
ve zemin inceleme amacl rapor, etlit, harita, plan ve proje yapmak, yaptirmak, ylriitmek ve
gelistirmek,

b) imar planlari, kentsel yenileme, mevcut veya yeni olusturulacak her tiirlii yapilasma ya da yerlesim
alanlari icin jeolojik, jeofizik, jeoteknik, jeomorfolojik acidan gerekli olan rapor ve haritalari yapmak
veya yaptirmak, afet ve depremsellik durumlarini ortaya koymak.

c) Kentsel risklerin belirlenmesi, afet tehlike ve risk haritalarinin olusturulmasi konularinda calismalar
yapmak veya yaptirmak,

d) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan, 6zel veya tiizel kisilerden gelen ve imar planlarina esas olarak
hazirlanmis yerlesime uygunluk, jeolojik, jeofizik ve jeoteknik inceleme raporlari hakkinda gorus
vermek,

e) Zemin ve zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve
kuruluslari yaninda, Universite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirligi yaparak; plan, proje,
uygulama, arastirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢alismalarini yliritmek.

f) Gorev, yetki ve sorumlulugunda olan alanlarda ulusal ve uluslararasi diizeyde panel, bilgi so6leni,
konferans, seminer v.b etkinlikler diizenlemek,

g) Mikrobolgeleme ¢alismalarini yapmak veya yaptirmak,

h) Topografik egim analizlerini yapmak veya yaptirmak,

i) Mevcut veya muhtemel kitle hareketlerine yonelik ¢calismalar yapmak veya yaptirmak,

j) imar planlarina esas jeolojik, jeofizik ve jeoteknik agidan yerlesime uygunluk rapor ve haritalarini
yapmak veya yaptirmak.

MADDE 10-

Proje Kontrol Hizmetleri Biirosunun goérevleri sunlardir:

1-

insaat Ruhsat Biriminin gorevleri :

Belediye hizmet alani icinde, insaat ruhsati almak isteyen miilkiyet sahiplerine, insaata baslamadan 6nce;

a)
b)

c)

Vaziyet planlarini onaylamak,

imar durumu ve istikamet krokisine gore projeleri incelemek, Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye
Meclisinin harg ve (icret tarifesi uyarinca insaat ruhsat harclarini hesaplamak, tahakkuk ettirmek,
Yapilacak yapinin, tapusunu, capini, roperli krokisini, imar durumunu, istikamet krokisini, ilgili
muhendis odalarindan ve ilgili kurumlardan onayli mimari projesini, deprem yonetmeliklerine uygun
olarak hazirlanacak betonarme projelerini, insaat mihendisinin statik hesaplamasina esas teskil
edecek jeoteknik veya jeolojik zemin etiit raporunu, Proje muelliflerinin sicil durum belgelerini, fenni
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mesul taahhltnamelerini; Asansér Avan Projesini incelemek ve inceleme sonucunda herhangi bir eksik
goritlmezse Yapi Ruhsatini diizenlemek,

d) Yapi Denetim Kanunu ve Yonetmelikleri gercevesinde yapi denetim sirketlerine iliskin her tirld
islemleri ylrtutmek.

2- Yapi Kullanma izini Biriminin goérevleri :

a) Belediye hizmet alani iginde bulunan binalarin, insaat ruhsati almis her tirla isyeri ve bagimsiz
birimlerin iskan ve kullanma izinlerini hazirlamak, insaati tamamlanan binalarin ilgililerin yazili istemleri
Gzerine onayli proje ve eklerine gore yerinde kontrolinl yapmak, kontroll yapilan bina icin genel
iskan raporu diizenlenmesine esas teskil eden raporlari (Elektrik Dagitim Kurumu, Siginak, Asansor,
Yangin Tesisatl) ile ilisiksiz yazilari (emlak vergi ilisigi ve SSK borcu yoktur yazisi ve Vergi Dairesi ilisigi)
istemek, raporda bagimsiz birimlerin niteligini, oturumunu, belirlemek,

b) insaati tamamlanan binalara bagimsiz birimlerin toplu olarak yapi kullanma izinlerini tanzim etmek.
Ayrica insaati kismi olarak biten bagimsiz birimlere ortak kullanim alanlarinin bitmesi sartiyla da kismi
kullanma izinleri diizenlemek.

c) Arsiv kayitlarinda mevcut bulunan énceden alinmis kullanma izinlerini, talep oldugunda suret olarak
vermek,

d) Asansor ve yangin tesisat raporlarini, makine miihendisi ile beraber yerinde kontrol ederek hazirlamak,

e) Kullanma izni harg ve Ucretlerini tahakkuk ettirmek,

f) Miracaatlarda onayl proje ve eklerine uygun olmayan yada projesine gére heniliz tamamlanmamis
binalar icin ilgilisine yazi ile cevap vermek,

g) Banka veya sahislarin Ekspertiz raporlari taleplerinde yerinde proje ve imalat kontrolii yapmak,
sonuclandirmak,

h) Yapilan islemlerin gerek bilgisayar ortaminda, gerekse dosyalama seklinde arsivini diizenlemek.

3- Kagak Yapi Biriminin gorevleri:

a) Belediye hizmet alani icinde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri bina yapilmasini énlemek icin
bolgeler olusturularak, calisma programi cercevesinde sirekli izlemek, saptamak, irdelemek.

b) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri bina yapildiginin tespiti sonucunda, durumu tutanakla tespit
etmek, tutanagi ilgilisine teblig etmek, insaata asmak ve teblig edilemezse bir 6rnegini mahalle
muhtarina birakmak.

c) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapinin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Kanunun 32.maddesine
gore ruhsata uygun hale getirilmesi ve 42.maddesi uyarinca cezai islem igin tespit tutanagini hig
bekletmeden Belediye Enciimenine gondermek

d) Tutanakta belirtilen sire iginde ruhsat alinmaz ve/veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmezse
tutanak ve varsa yapi sahibinin itirazi ile birlikte dosyayi, gerekli karari almak (izere Belediye
Enclimenine géndermek.

MADDE 11-

Adres Numarataj Hizmetleri Biirosunun gorevleri sunlardir:

1-

a)

b)

2-

Numarataj Birimi:

Kenti planlamak ve hizmet vermek icin kenti sokak sokak, adres adres tanimak Uzere, bilginin alt
yapisini olusturmak, Mevcutta bulunan arsa ve binalarin numaralandirma islemini yapmak, sabit adres
standardini saglamak.

Belediye yasasi uyarinca, Belediye Meclisi karariyla sokak, meydan, Ustgecit, park ve bahcelere ad veya
numara verme isleminin 6n hazirligini yapmak,

Belediye yasasl uyarinca mahalle kurulmasi, bélinmesi, isim degistiriimesi sinirlarinin tespiti ile ilgili
isleri yapmak.

Cografi Bilgi Sistemleri Ve Tasinmaz Hizmetleri Birimi :

a) Kent genelinde Kent Bilgi Sistemi / Cografi Bilgi Sistemi ¢calismalarinin ytritilmesi,



b) Kent Bilgi Sistemi / Cografi Bilgi Sistemi Calismalari kapsaminda yer alan diger kamu
kurum/kuruluslari ile koordinasyonun saglanmasi,

c) Diger birimlerin ihtiya¢ duydugu Cografi Bilgi Sistemi / Kent Bilgi Sistemi'ne yonelik verilerin
altyapisinin hazirlanmasi,

d) Cografi veritabaninin isletilmesi, yonetilmesi ve bakiminin yapilmasi,

e) Cografi veritabaninda bulunan verilerin paylasiminin saglanmasi, web servislerin hazirlanarak
sunulmasi,

f) Olusturulan kent bilgi sisteminin alt yapisiyla ¢evre ve emlak vergilerinin toplanmasina katkida
bulunmak; insaat ruhsatinin verilmesinde kolaylik saglamak, hizmetlere altlik olusturmak.

MADDE 12-
Koruma Uygulama Denetim Biirosunun (KUDEB) gorevleri sunlardir:

a) Tasinmaz kltlr ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari 6ncesinde yapiyi
incelemek ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi Onarim On izin Belgesi diizenlemek,

b) Tasinmaz kiiltur ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat ve tamiratlarin;
0zgln bicim ve malzemeye uygun olarak gerceklestirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara Onarim
Uygunluk Belgesi diizenlemek,

c) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu Midurligine iletmek,

d) Tasinmaz kiltlr ve tabiat varligi parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve
ylrirlikteki yasal dizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve tamirat
uygulamalarina, varsa Koruma Amacli imar Plani kosullari da dikkate alinarak izin vermek ve
denetlemek,

e) Koruma Bolge Kurullar tarafindan uygun goériilen Koruma Amacli imar Planlarinin plan hiikiimleri
cercevesinde uygulanmasini denetlemek,

f) Koruma Bolge Kurullari tarafindan onaylanmis roleve, restitlisyon ve restorasyon projelerine iliskin
uygulamalari denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar icin kullanma izin belgesi
dizenlemek,

g) Tasinmaz kiltiir ve tabiat varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma yiiksek Kurulunun ilke
kararlari, Koruma Bolge Kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan insaatlar ve koruma
amach imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak insaa edilen yapilar hakkinda imar
Mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge
Kurulu Madarlagine iletmek,

h) Tescilli kiltir varliklarinin mail-i inhidam olmalari halinde can ve mal giivenliginin saglanmasi igin
gerekli islemleri yaparak durumu Koruma Boélge Kurulu MidurlGgline iletmek,

i) Maliki bulundugu tasinmaz kiltlr varhiginin onarimini gergeklestiremeyecek durumda olan maliklere
ilgili idarelerce yapilan mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek,

i) Maliki bulundugu tasinmaz kaltar varliginin onarimini gergeklestiremeyecek durumda olan maliklere
ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan goérev almak ya da bu gorevi
Ustlenenleri denetlemek,

k) 21.07.1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ile 03.05.1985 tarihli ve
3194 sayili imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye bildirimde bulunmak,

1) ilgili mevzuata gore ruhsat diizenlemeye yetkili oldugu tasinmazlara insaat ruhsati ve yapi kullanma
izin belgesi dlizenlemek,

m) Tarihi Kentler Birligi calismalarina katilmak,

n) Tescilli yapi ve eserlere yonelik yapim ihalelerini yapmak ve kontrolini Gistlenmektir.

MADDE 13-

Kentsel Yenileme ve Geligstirme Biirosunun gérevleri sunlardir:

a) Deprem Sirecinin gerektirdigi kentsel kamusal mekanlarin, kentsel yerlesmelerin ve yapi stokunun
yeniden yapilandiriimasi,

b) Kentsel alan genelinde mekansal gelisme, kapasite artirimi, strdirulebilir kentsel ve bdlgesel
yapilanma,



c) Cokintu yada garpik yapilasmis alanlarin, Nazim Plan Eylem planlariyla uyumlu rehabilitasyonu,

d) Surdurulebilir cevre, ekolojik yerlesmeler, ihtisas bolgeleri, koridor rehabilitasyonlari ve ozellikli
kentsel mekanlarin sosyo-ekonomik yapilarinin da dikkate alinarak yeniden yapilandiriimasi, Kentsel
Alan Sinirlari igerisinde Prestij noktalarin tesisi,

e) Guvenli ve strdirulebilir yasanilir mekanlar olusturulmasi,

f) Faaliyet konulariyla ilgili kaynak, model arastirmasi, plan proje uygulama yapilmasi, yerli yabanci
uzman ve destek kuruluslariyla ¢alismalar yapilmasi, ulusal, uluslararasi yarismalar diizenlenmesi.

g) Birim calismalari icin Belediyenin ihtiya¢ duyacagl fon-hibe-destek kredileri icin ilgili mercilerin
uygun formatlarinda Belediye i¢in basvuru dosya ve taleplerin olusturulmasi ve takibi,

h) Kendi faaliyet alanlariyla ilgili olarak musavirlik hizmet alim-uygulama-kontrollik is ve islemleri
yapmak neticelendirmek,

i) Belediye gayrimenkulleri ile Kamu idarelerine ve Hazineye ait gayrimenkullerin, Birim
faaliyetleriyle ilgili konularla, diger ortak konularin gerceklestirilmesi icin yetkili Resmi Mercilerle
protokoller yaparak, ortak programlar, yatirimlar, projeler, gelistirmek bu konularla ilgili Belediyenin
yukUmlaluklerin gergeklestiriimesini takip ve neticelendirmek,

i) Ulasim birimleri ile Belediyenin diger yetkili birimlerine dncelikli degerlendirme ve neticelendirme
yapmalari igin birim faaliyet konulariyla ilgili gereken altliklari hazirlayarak géndermek.

MADDE 14-

idari ve Mali isler Biirosunun gorevleri sunlardir:

a)
b)

<)

d)
e)

f)
g)

h)

i)
i)

k)

1)

m)

Mudurlige gelen evrakin 6nce kaydini yapmak, yetkili tarafindan havale edilmesini saglamak,

Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine ya da bilgisayara tarih ve sayilarina goére kaydetmek,
Mudurlik disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim etmek,

ilgili personele teslim edilen dilekgelere iliskin yasal siireleri igcinde islem tesis edilip edilemedigi
tespit ederek ilgilisine uyarida bulunmak ve midire bilgi vermek,

Muddrlikge yapilan tim yazismalarin birer 6rnegi konularina gére ayri ayri klasérlerde arsiviemek,

Dosyalama islemi konularina gére ayri ayri yapmak, bu konular su sekildedir,

1) Gelen evrak dosyasi,

2) Giden evrak dosyasi,

3) Ayniyat, demirbas dosyasi,

4) Genelge ve bildiriler dosyasi.

Muddrlikte islem goren plan, proje ve ruhsatlarin yilina ve sayisina gore tespitini yapmak,

Yazi, proje ve eklerine iliskin, diizenli olarak arsivleme yapmak, arsivden gerekli bilgi ve belgeleri
gerektiginde temin etmek,

Belirlenen program gergevesinde Mudirlige iliskin her turll ihale ve islemin evrakini hazirlamak,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayina sunmak,

ilgili meslek odalari, SSK ve Devlet istatistik Enstitiisiine aylik ruhsat verilerini gondermek,

Mudurlige ait tasinirlarin islem ve kayitlarinin Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen usul ve esaslar
dogrultusunda yapmak,

Mudurlige ait tasinirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari, teslim ve iadeleri gibi
islemleri yerine getirmek,

Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak,

Muddrlik ihtiyacglari kapsaminda mal ve hizmet alim siireglerini yiritmek.

DORDUNCU BOLUM
Miidiirliik Birimlerinin is ve islemlerine iliskin ilkeler

MADDE 15-Miidirliik kendisine verilen gérevleri konusuna gére 3194 sayili imar Kanunu, 3621 sayili Kiyi
Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu, 4708 sayili Yapi Denetimi Hakkindaki Kanun, 5393 sayili Belediyeler
Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 3386-2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarini Koruma Kanunu, 4857 sayili is Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 1050 sayili Muhasebe
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Umumiye Kanunu, 2942 sayil Kamulastirma Kanunu, Afet Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yonetmelik,
Binalarda Enerji Performans Yonetmeligi, Otopark Yonetmeligi, Siginak Yonetmeligi, imar Yonetmeligi ve ilgili diger
mevzuat hikkiimlerine, mevzuatta yer almayan hususlarda Belediye Meclis kararlarina uygun olarak yerine getirir.

MADDE 16-Tim birimlerde gorevli personel, gorevi ile ilgili Gcret ve harglari tahakkuk ettirmek ve
tahsilatini takip etmek ile yikimltddr.

BESINCi BOLUM
Diger Hiiklimler, Yurirlik ve Yiriitme

imar ve Sehircilik Miidiirligiinde kullanilacak defter kayit ve belgeler

MADDE 17- Midirlik tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri icerecek sekilde
elektronik ortamda diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ciktilari alinarak
sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore acilacak dosyalarda muhafaza
edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazismalar

MADDE 18- Mudirlige gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alinarak gelen ve giden evrak
defterinde izlenir.

Yazismalar siniflandirilarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine gére korunur.

Sorumluluk )
Madde 19- Bu Yonergenin uygulanmasindan Miidiir Ust Yoneticiye karsi dogrudan sorumludur.

Diger is ve islemler
MADDE 20- Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Ust Yénetici tarafindan verilen diger is ve islemler
Mudurlik tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 21- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek teredditleri gidermeye ve gerekli
diizenlemeleri yapmaya Muddr yetkilidir.

Yonergede hiikiimlerin uygulanmasinda éncelik
MADDE 22- Bu Yonergede ilgili mevzuata aykiri bir hikim olusmasi halinde ilgili mevzuat hikimleri
gecerlidir.

Yurirliik
MADDE 23- Bu Yonerge 02 /11 /2015 tarihinden gecerli olmak lzere Ust Yonetici tarafindan
onaylandig tarihte yirirlige girer.

Yiriitme
MADDE 24- Bu Yonergenin hiklimlerini Belediye Baskani yiritar.

isbu yénerge toplam 24 madde ve 8 sayfadan olusur.

Ulgir GOKHAN
Belediye Bagkani



