T.C.
CANAKKALE BELEDIYE BASKANLI“GI

PARK VE BAHCELER MI"JDURLI"J(}U"
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YON

BIRINCi BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri
Amag
Madde 1-(1) Bu Yonergenin amaci, Park ve Bahgeler Miidiirliigii’ niin §
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2-(1) Bu Yonerge, Canakkale Belediye Baskanligi Park ve Bal
personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini |

Dayanak
Madde 3-(1) Bu yonerge, 5393 sayih Belediye Kanunu'nun 14. madd;
ve 2014/151 sayilh Meclis karari ile yiiriirliige konulan Canakkald
Middurliklerinin Gérev ve Calisma Esaslar Hakkinda Yonetmelik’in
bendine ve 31760 sayili 24.02.2022 tarihli Mevzuat Hazirlama Usul
Yonetmelik ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu hil
hazirlanmistir,

Tanimlar
Madde 4-(1) Bu Yonergede gegen;

a) Baskan: Canakkale Belediye Bagkani’ni,
b) Baskan Yardimeisi: Canakkale Belediyesi Baskan Yardimeisini
¢) Belediye: Canakkale Belediye’sini
¢) Meclis: Canakkale Belediye Meclisini,
d) Midiir: Park ve Bahgeler Midiirii'nii,
e) Midiirliik: Park ve Bahgeler Mudurliigii nii,
f) Personel: Park ve Bahgeler Miidiirliigii'ne bagh ¢alisan memur, s
calisanlari, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Park ve Bahc¢eler Miidiirliigii Kurulus ve Teskilat Y
Kurulus

Madde 5-(1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanun
ve 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayiumlanarak yiirii]
Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke v
Yonetmelik Hitklimlerine dayanarak kurulmustur.

Teskilat
Madde 6-(1) Park ve Bahgeler Mudiirliigii teskilat yapisi;
a) Yapim isleri birimi
b) Proje tasarim ve teknik uygulama birimi
¢) Idari ve mali isler birimi
¢) Bakim isleri birimi

h
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urulus, gorev, yetki ve

celer Midurliigiindeki
apsar.

si ve 02.09.2014 tarih
Belediye Bagkanhgi
6’nc1 maddesinin (¢)
ve Esaslari Hakkinda
kiimlerine dayanilarak

bzlesmeli, is¢i ve diger

‘apis1

L nun 48’inci maddesi
llige giren Belediye ve
e Standartlarina Dair




d)
€)
f

Miidiirliigiin gorevleri
Madde 7-(1) Midlirligiin gorevleri asagida sayilmistir:

a)

b)

¢)

¢)

d)
¢)
)

2)

1)
7)

k)
y

Uretim birimi
Tohum sandigi birimi
Yerel kalkinma birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Belediye miicavir alan sinirlari igerisindeki yesil alanlarin,
mesirelik alanlarin peyzaj diizenlemesini ve uygulamasini yapmy
Hizmet alani igerisine giren isterin yillik yatirim plani ve progrg

reflij ve kaldirimlarin,
ak veya yaptirmak,
imlarini yapmak, biitce

tasarilarini hazirlamak, Baskanlik makaminin onayina sunmak, onaylanan program

dogrultusunda ¢alismalari kendi tegkilat ile yiirtitmek, yiirittiiry
Kisi basina diisen aktif-pasif yesil alan ve rekreasyon miktarir
kent goriintimii olugturmak, standartlar seviyesine ulastirmak,

Sehir i¢indeki tiim parklarin, yil boyunca bakim, temizlik,

ek,
1 arttirarak sagliklt bir

ilaglama, giibreleme,

budama, sulama, ¢im kesim ve peyzaj tanzimi uygulamalarim qaglikli sekilde yapmak

veya yaptirmak,

Halkin spor etkinliklerine destek olmak amaciyla fitness kon
futbol. basketbol, voleybol. tenis, badminton vb. sahalar1 yapma
Halkin ticretsiz olarak girebilecegi fuar, sergi, sélen festival gib
rekreasyon alanlar olusturmak,

Yeni olusturulacak yesil alanlarin ingaat, elektrik, tesisat, pey
yapmak,

npleksi, kosu parkuru,
k.,
i faaliyetler i¢in uygun

zaj projelendirilmesini

Kurulus igin gerekli bitkisel materyalleri temin etmek ve tiretmick, fidanhklar. seralar

isletmek ve artan ihtiyaglara gore yenilerini kurmak,
Yesil alanlarda kullanilmas: gerekliligi saptanan bitkisel matery

ali, donati elemanlarini

(kent mobilyalari. oyun gruplari, aydinlatma elemanlari, tesisgt malzemeleri, plastik
eleman (heykel. tabela vb.) uygulama alanina ve kullanim amjacina gore tasarlamak.

projelendirmek ve uygulamalarini yaptirmak,

Kurulus i¢in gerekli makine ve techizatlarin sartnamelerinin ha
satin almak ve ekonomik isletmesini saglamak,

Calisma programlarinin gunlilk, haftalik, aylik, yillik ve bes
uygulanmasini takip ve temin etmek veya ettirmek.

Gelisen teknolojiyi takip ederek gerekli teknik arsivi olusturmal,

Emrinde ¢alisan tim personelin verimli ¢alismalarini temin
ettirmek. ¢alisma dlizenine uyulmasini saglama amaciyla gere
aldirmak,

Is yerinde is giivenligi ve is¢i sagligini saglayacak tedbirleri alm
Olusturulan projeler ve teknik detay ve ¢izimler dogrultusunda ;
Kanunu ve 4735 sayili Kamu lhaleleri S6zlesme Kanunu’nun hi
dogrultusunda ihale islemlerini yiiriitmek,

Kentlinin temiz ve dogal gidalara ulagsmasi i¢in yol ve yontd
kurulus ve kooperatiflerle ortak ¢alismalar yiriitmek, konu
organizasyonlar yaptirmak,

Kent genelinde aromatik ve tibbi bitkilerin trtin ¢esitliligini

yontemler izlemek, kentlinin dogru {iriine ulagsmasini saglamak

yaptirmak,

zirlanmasini saglamak.
yillik hazirlanmast ve
ve takip etmek veya
k11 tedbirleri almak ve
lak ve aldirmak,

1734 sayili Kamu Ihale

ikiim ve yonetmelikleri

'mler izlemek, kurum,
ile ilgili senlikler ve

arttirmak i¢in yol ve
icin organizasyonlar




0)

Kirsal kalkinma ve tarimsal faaliyetlerini kontrol etmek, veri t
olusturulan veri tabanin1 Cografi Bilgi Sistemlerine aktarmak.

Miidiiriin yetki ve sorumluluklar

Madde 8- (1) Park ve Bahgeler Mudiiri’niin yerine getirmekle mii
sorumluluklari;

Park ve Bahgeler Miidurltigii'niin yonetiminde tam yetkili ve sopumlu kisidir.

a)
b)
c)
¢)

d)
¢)

f)

g)

Park ve Bahgeler Miudiirliigii’nii Bagkanlik makamina kars tem

bbanlar1 olusturmak ve

kellef oldugu yetki ve

cil etmek,

Park ve Bahgeler Mudurligii’niin harcama yetkilisi olarak harcama talimati vermek ve

Miidiirliik personelinin disiplin amirligini yapmak,

Midirliik blinyesindeki tim kaynaklar etkili, verimli ve eko
idare etmek,

Park ve Bahgeler Mudiirliigii’ntin diger miidtrliikler ile koordin

nomik sekilde sevk ve

asyonunu saglamak,

Midirliigiin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayargk ¢alismalarin program

dogrultusunda yuriitilmesini saglamak,

Mudiirliik biinyesindeki is ve islemlerin zamaninda ve dogru olafak yerine getirilmesini

ve mevzuat/yonetmelikler ¢er¢evesinde yiriitiilmesini saglamak,

Biitgede Miidiirlige verilen ddenegi verimli, yerinde ve usuliin
saglamak,
Midirligiin ¢alisma konulart ile ilgili yenilikleri takip etme

£ uygun kullaniimasini

k, bu yenilikleri proje

tasarim ve teknik uygulama sorumlular ile paylasarak giincdllemelerin yapilmasim

saglamak.

Yapim isleri birimi
Madde 9 — (1) Yapim isleri biriminin gérev, yetki ve sorumluluklar: synlardir;

a)

b)

C)
¢)

d)

h)

Park ve Bahgeler Midirltigi'nde diizenlemesi yapilacak o
alanlarin projelerini uygulamak,

an parklarin ve yesil

Midirligiin ¢calisma alanindaki metal-ahsap isleri ekibi ve yapi ekibinin is takibini
yapmak, denetimini saglamak, ekiplerin is programina gdre ¢alisma alanlarina

dagitimin saglamak,
Mudiirliigiin ¢alisma alanindaki yenilikleri takip ederek cal
kalitenin arttirilmasina yardimei olmak,

smalarda verimliligin,

Miidiirliikte glinltik yapilan tiim isleri glinltik is defterine kaydin tutmak ve yapilan bu

islerin belediyemiz bilgi sistemine girisini saglamak,
Is baslangicinda, isyerlerine dagitimi yapilan is¢ilerin ¢alismalar

gerekli konularda alan sorumlusu ile ¢6ziimi i¢in ¢aba sarf etm¢

Yapisal peyzaj alanlarinin yapim ve tamir stireclerini yuriitmek,

in1 yerinde denetlemek.
k,

Is¢ilerin calisma esnasinda kullandiklar1 her tiirlii alet, makifie ve gereclerin dogru

kullanilmasini ve zarar gérmemesini saglamak,

(alisma alanindaki olasi sorunlarnin yerinde ¢6ziimi i¢in ¢aba sgrf etmek

Yapim islerinde c¢alisan personel ile teknik personel ve miid
saglamak,

Gerekli malzemelerin yapim ve bakim siirecine olumsuz etkilen
ve hazirda bulundurulmasi hususlarini saglamak.

(2): Agaclandirma ve budama isleri sorumlusunun gorev. y

sunlardir;

a)

b)

Park ve Bahgeler Mudiirliiglinde ¢alisan agaclandirma ve
uygulanan is programina gére ¢alisma alanlarina dagitimini sag
Agaclandirma ve budama islerinde c¢alisan personelin den
yapmak,

(rliik arasinda iletisim
cyecek sekilde tedariki
btki ve sorumluluklar
budama personelinin

lamak,
btimini ve kontroliini




c)
¢)

d)

sunlardir;

a)

b)
¢)

¢)
d)

Proje tasarim ve teknik uygulama birimi
Madde 10- (1) Proje tasarim ve teknik uygulama biriminin gérev, y
sunlardir;

a)

b)
¢)

¢)
d)
¢)
f)

g)

)

idari ve mali isler birimi
Madde 11- (1) Idari ve mali isler biriminin gorev, yetki ve sorumlulukl

a)
b)

¢)
¢)

d)
e)
f)
g)

Agaclandirma ve budama isleri ile ilgili alan sorumlulari ve
sorumlulari ile koordineli ¢alisma

Agaglandirma ve budama islerinde ¢alisan personel ile
koordinasyonu saglamak,

uygulama ve is takip

miidirlilk arasindaki

Caligma alanindaki olasi sorunlarin yerinde ¢6ziimii i¢in ¢aba sgrf etmek.

(3): Altyapr isleri teknik uygulama sorumlusunun gérev, y

Park ve Bahgeler Midirltigiinde ¢alisan altyapr islerindg
uygulanan i programina gore ¢alisma alanlarina dagitimini sag
Altyapu islerinde ¢aligan personelin denetimini ve kontroliinii yd
Altyapr isleri ile ilgili alan sorumlulart ve uygulama ve ig
koordineli ¢alismak
Altyapi islerinde ¢alisan personel ile miidirliik arasindaki koord
Calisma alanindaki olasi sorunlarin yerinde ¢oziimii i¢in ¢aba s

Park ve Bahgeler Midiirligi'nde diizenlemesi yapilacak ol
alanlarin projelerini hazirlamak,
Hazirlanan projelerin maliyet analizlerini ¢ikarmak ve etiit etmg
Projelerin uygulanmasi esnasinda uygulamalara katilarak calisny
en uygun sekilde yapilmasini saglamak,
Miudiirliigin ¢alisma alanindaki yenilikleri takip ederek cali
kalitenin arttirilmasina yardimer olmak.
Midiirliikte giinliik yapilan tiim igleri giinliik is defterine kaydir
iglerin belediyemiz bilgi sistemine girisini saglamak,

Is baslangicinda, isyerlerine dagitimi yapilan is¢ilerin ¢calismalar

gerekli konularda alan sorumlusu ile ¢dziimii icin ¢aba sarf etmg

Is¢ilerin ¢alisma esnasinda kullandiklart her tiirlii alet, maki
kullanilmasini ve zarar gérmemesini saglamak,
Yapilacak olan yesil alan yapim ve bakim g¢alismalar i¢in; nf
yapim isleri igin proje, sartname ve ihale 6ncesi evraklar1 hazirlay
lzere idari ve mali isler birimine iletmek,
Gerekli malzemelerin yapim ve bakim siirecine olumsuz etkilem
ve hazirda bulundurulmasi hususlarini saglamak.

Midiirltige ait yazismalarin yapilmasi, evrak kayit ve sevk
dosyalama diizeni ve mudiirliik arsivini olusturmak,

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarda ve evrak kayitlarinda s
saglamak,

Stajyer ¢alisma planlarini yapmak ve takip etmek,

Yillik performans programini, faaliyet raporlarimi hazirlamak

belirtilen konular 6ncelikli olmak {izere ulusal ve uluslararasi pr
Midurligin yilhk gelir - gider biit¢esini hazirlayarak, ilgili biri
Miidirligiin i¢ kontroliinii yapmak,

etki ve sorumluluklar

gorevli personelinin
amak,
pmak,
takip sorumlular ile

inasyonu saglamak,
rf etmek.
etki ve sorumluluklan

an parklarin ve yesil

k.,

1alarin en ekonomik ve

smalarda verimliligin,
11 tutmak ve yapilan bu
ni yerinde denetlemek,
k,

e ve gereglerin dogru

1al, hizmet alimlan ve
arak girisleri yapiimak

cyecek sekilde tedariki

ar1 sunlardir;
islemlerini yiirtiterek,

andartlarin olusmasini
ve stratejik planinda

bjeler gergeklestirmek.
mlere iletmek.

Miidurligiin her tiirlti mali is ve islemlerini mevzuata gore yiiriifmek,

Ihale mevzuatina gére gerekli is ve islemleri yapmak,




Bakim birimi
Madde 12- (1) Bakim biriminin goérev, yetki ve sorumluluklar: sunlard

a)
b)

<)
¢)
d)
e)
f)

Uretim birimi )
Madde 13- (1) Uretim biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a)
b)
c)
¢)
d)

€)

a)
b)

c)

Tohum sandigi birimi
Madde 14-(1) Tohum Sandigi sorumlusunun gérev, yetki ve sorumluly

a)
b)

¢)
¢)

d)

(2) Sera sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

Miiduirliik taginir ve tasinmaz islemlerini yiiriitmek,

Miidirliige ait taginir mallarin giris, ¢ikis, kayit, hurda, sayim|

yOnetim hesabinin olusturulmasi islemlerini ger¢eklestirmek,

Mudiirlige bagli personelin 6zliik islemleri, izin vb. islemlerin

saglamak,

devir, ambar isleri ile

in takip ve kontroltinii

I

b

Park ve Bahgeler Miidiirltigti'ne bagh park ve yesil alanlarin bakimlarini saglamak,

Park ve Bahgeler Mudiirligii'nde ¢alisan personelin uygulan
calisma alanlarina dagitimini saglamak.,

hn i programina gore

Isyerlerinde galisan personelin denetimini ve kontroliinii yaprhak ve bu islerle ilgili

teknik uygulama ve yapim igleri sorumlular ile koordineli ¢alig
[s baglangicinda, isyerlerine dagitimi yapilan is¢ilerin ¢calismalar
gerekli konularda is takip sorumlusu ile ¢6ziimii i¢in ¢aba sarf e

Saha personeli tarafindan yapilacak isin, is programina goy

bitirilmesini saglamak,
Park ve Bahgeler Miidiirltigti ¢calisma alanindaki olast sorunlar
calismak,

mak,
n1 yerinde denetlemek,
tmek,
¢ belirlenen zamanda

n yerinde ¢6ziimi igin

Park ve Bahgeler Muidiirligii’ne ait ara¢ ve ekipmanlarin dognu ve dzenli bir sekilde

kullanilmasini saglamak. kullanim planlamalari yapmak.

Peyzaj ve siis bitkilerinin ¢ogaltilmasi ve yasatilmasi ¢alismalar
Tibbi ve aromatik bitkilerin ¢ogaltilmasi ve yasatilmas: ¢alisma
Yeni ve saglikli bitki tlirlerinin belediyemize kazandirilmasini g

(n1 yiiritmek,
larin yiiritmek,
aglamak,

Kent genelinde bitkilerin ¢esitliligini artirmak igin yol ve yontemler izlemek,

Uretim icin gerekli besleme malzemelerini belirlemek, tohumn
saglamak,

Park ve yesil alanlarda kullamilmak iizere belirlenen bitki
uygulama sorumlusu ile planlamak.

. fide, ¢elik tedarigini

lerin liretimini teknik

Peyzaj ve siis bitkilerinin ¢ogaltilmasi ¢alismalarini uygulamiak ve yasatilmasi igin

takibini bakimini yapmak,

Yeni ve saglik bitkilerin belediyemize kazandirilmasi, ekim-dikim islemlerinin
yapilmast ve ¢ogaltilmasi ¢alismalarint uygulamak ve takip etmgk,
Kent genelinde bitkilerin ¢esitliligini arttirmak i¢in yol ve yontgmler izlemek.

Yerel ve atalik tohumlarin ekim-dikim islemlerinin yapil
calismalarini uygulamak ve takip etmek,

Saglikli ve genetigi bozulmamis tohumlar: gelecek nesillere
yapmak,

Uretilen tohum ve fidelerin halk ile bulusmasini saglamak,

klar sunlardir;
mas1 ve c¢ogaltilmasi

aktarma calismalarin

Egitim kurumlar ve sivil toplum kuruluslari ile is birligi yapargk teorik ve uygulamali

dersler vermek,
Etkinlikler diizenlemek,




e)
f)

Yerel kalkinma birimi
Madde 15- (1) Yerel Kalkinma Biriminin gorev, yetki ve sorumlulukld

a)

b)
¢)

¢)

d)

g)

h)
1)

Yonergede yer almayan hususlar
Madde 16- (1) Is bu yonergede yer almayan hususlarda yurlirl
¢ergevesinde hareket edilir.

Sorumluluk
Madde 17- (1) Bu yonergenin uygulanmasindan Miidiir, Baskan’a karsi

Yiiriirliik -
Madde 18- (1) Bu yonerge<44/< %2024 tarihte yiiriirliige girer.

Iyl tarim uygulamalar: ile kent halkinin temiz ve dogal gida)
yontemler gelistirmek,

a ulasmasi i¢in yol ve

Ucretsiz toprak ve {iriin analizi yapmak, yaptirmak ve ¢alismalgri yonetmek.

Strdiirtilebilir katkinma ilkelerine bagli olarak yereldeki tarim,
havzasinin korunmasinda uygulanacak her tiirlii faaliyete, tiret|l
destek olmak,

Yerel kalkinma ¢alismalart  kapsaminda bélgemizdeki
pazarlamadaki sorunlarina yardimei olmak,

Yerel kalkinma ¢alismalari kapsaminda bélgemizdeki tiriin desc
degeri yiiksek tiriinlerin yetistirilmesini tesvik etmek,
Tarimsal Uretimde yerel dreticilerin siirdiiriilebilir tarim v
taleplerinin karsilanmas igin yapilacak olan proje yazma, finap

K

ir1 sunlardir;
nayvancilik, ¢cevre ve su

ecek proje ve hizmete

iftgilerin  tretim ve

nini gelistirmek, katma

ekonomik kalkinma
s kaynaklarina erisim,

bilgilendirme ve kapasite gelistirme ¢alismalarini gerceklestirmek,

Yerel kalkinma kapsaminda fiiretilen iirin ve mahsullerin

ambalajlama, nakliye ve pazarlama asamalarinda
dogrultusunda koordinasyon ve teknik destek saglamak,

ilgili

tiretim, depolama,
paydaslarin talepleri

Yerel kalkinma galismalarinda yerel iiriinlerin markalasmasjni saglamak amaciyla
¢alismalar yapmak, tarimsal, hayvansal ve diger tiriinlerde cografi isaretleme, logo ve

marka tescil islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,
Tarimin, yer alti kaynaklarimin, yOresel tiriinlerin, el iiriinlerinin,
kirsal turizmin gelisimi ve tanitimi i¢in film, afis, biilten, el ilan
bildiri, katalog gibi yazili  ve gbrsel  medya

tgnitim
hazirlamak/hazirlatmak, dagitimimi ve yayimlanmasini saglamak,

kiilttirel degerlerin ve
, brostir, dergi, gazete,
materyallerini

Yerel kalkinma kapsaminda Canakkale ili ve bolgemizde bulunan kooperatiflerin
altyapt eksiklerinin tamamlanmast ve taleplerinin karsilanmasi gmaciyla koordinasyon.
proje yazma, finans kaynaklarina erisim, bilgilendirme, kapapite ve ticaret aglarin

gelistirme galismalarina destek olmak,
Iyi tarim ve organik tarim uygulamalar ile kalkinmaya yonelik p
Bu faaliyetler kapsaminda arastirma, uygulama olanaklari vE
caligmalari yapmak tizere, ilgili kamu kurumlari, muhtarl

rojelere destek olmak.
> bilinirligini arttirma
lar, odalar, borsalar,

tniversiteler, arastirma kuruluslar ile ig birligi ve koordinasyonp saglamak.
Kent halkinin temiz ve dogal gidaya ulasmasi i¢in kooperatiflerle is birligi saglamak,

Bolgede meydana gelen afet durumlarindan olumsuz etk

kooperatiflere destek olmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

ilenen lreticilere ve

tikteki 1lgili mevzuat

dogrudan sorumludur.



Yiiriitme
Madde 19- (1) Bu yoénerge hiikiimlerini Belediye Bagkani gozetiminde Park ve Bahgeler
Miidtir{i ytirttiir.

Muhatrem ERKEK
Belediye Baskani




