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ÇANAKKALE BELEDiYEsi

TEMİzLiK işLERi MüDüRLÜĞü,NüN
ÇALlŞMA USUL VE ESASLARt HAKKlNDA YÖNERCE

BiRiNci BöLüM
Başlangıç Hükümleri

Amaç
MADDE 1- (l) Bu Yönergenin amacı; Çanakkale Belediyesi Temizlik İşIeri

Müdiirlüğü'niin kuİuluş, göİev, yetki ve sorumluluklan ile çalışma usul ve esaslannl
diizenlemektir.

Kapsım
MADDE 2- (l) Bu Yönerge, Temizlik işteri Müdürlüğü'ndeki per§onelin görev, yetki

ve sorumluluklan ile çalışma usul ve esaslannı kapsar.

Dayınık
MADDE 3- (l) Bu Yönerge, 5393 sayılı Belediye Kanunu'nun l5 inci maddesinin (b)

bendi,02l09D0l4 Tarih ve 20141151 sayılı Meclis Karan ile yiir0rlüğe konulan Çanaİkale
Belediye Başkanlığ Müdilılüklerinin Görev ve Çal§ma Esaslan Hakkında Yönetmeliğin
6.maddesinin (ç) bendi, 3 l 760 sayılı 24.02.2022 larihli Mevzuat Hazırlama Usul ve Eşaslan
Hak*nda Yönetrnelik ve 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu hükiıınlerine
dayanlaıak çıkanlınıştıı.

Tanımlar
MADDE 4- (l) Bu yöneıgede geçen;

a) Başkan: Çanakiıale Belediye başkaıınr,
b) Başkan yaıümcısı: Temizlik işleri müdiırlüğiiniin göIev dağılımında bağlı olduğu

başkan yaıdımcısını
c) Belediye: Çanakkale belediye başkanlığnı,

ç) Birim solumlusu: Müdtirlfü biinyesinde sahada yiiriitiilen işleıi ve bu işleri İiriiten
per§oneli denetleyen, temizlik işleri biirosuru gelen yazü, söz[ü, telefonlu şikayetleri
yerinde değertendireıek çözilme ulaştırai, sahadaki işlerin }üütiilmesi sırasında diğer
birimleıle kooıdinasyonu sağlayan personeli,

d) Biyosidat ütth: Biİ veya birden fazla aktifmadde içereL kullanıma hazıı halde satışa

sunulmuş, kimyasal veya biyolojik açıdan heıhangi bir zaraılı organizına üzerinde
kontrol edici etki gösteren veya harcketini kıs(layan, uzaktaştran, zararsız krlan, yok
eden aktif maddeleri ve miistahzarlan,
e) Enciimen: Çanakkale belediye encttrrıenini,

f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en üst yöneticisi,
g) Hizırıet alanr: Çanakkale b€lediye§i sınırlan içelisindeki tttn mahalle ve sokaklar

ile Giizelyalı, Dardanos mevkiinde bulunan mücaviı ala.lar ve Karacaören Köyü,

ğ) Meclis: Çanakkale belediye meclisini,



h) Müdiiİ: Temizlik işleri mtıdlırünü,
ı) Müdiirlü: Temiztik işleri rnüdtlİlüğünü,

D Müdüİlük atölyesi: Müdiiİlüğt bağlı olarak yiiriıtülen faaliyetlede kullarulan
malzemelerin (sac ve plastik konteynerler, çöp sepeti, ilaçlamada kullanılan ekipman ve
malzemeler) depolandığı, tamiraı ve bakım işlemlerinin yapılüğı yeri ifade eder.
j) Personel: Temizlik işleri müdiiılüği personelini,
k) Sivrisinek ve kaıasinekle mücadele hianeti: Hor y diiz€.li olarak loşlak, larva ve

uçkun mücadelesi için ilgili faaliyetlerin yürtıtiılmesi hizııeti,
l) Temizlik işleri mtldüü: 5393 sayılı kanunun 14la maddesinde beliıtilen çeıre ve

çeı,ıe sağhğı, temizlik ve katı aük hianetlerini aynı kanunun l 5 .maddesi g bendinde
yeı alan "katı atıklaıın üoplaİunası, taşırıınası, aynştınlrna§ı, geii kazanıml, ortadan

kaldınlrnası ve depolanması ile ilgiti bütün hiznetleri yapmak ve yapfumak"
görevlerini yiiİüten yöneticiyi.

m) Temiztik işleri btılosu: Temizlik işleri miidülüğtiniin faaliyederi kapsammda daiıe
içi ve daiıe dışı yazışmalaıı cevaplayan, takip eden ve kayıt altnda tutan,

vatandaştan gelen talep ve şikayederin zaınanında yerine getirilmesini sağlayan,

MüdiıIlüğe ait taşmıI mallann kaydmr tutan ve futanaklan ilgiti birime gönderen,

Mtidlirlİiğtın yaptığl mal ve hizmet alımlan ve yapım işlerinde müdülfü bütçesine
göre ihale ewaklannı düzenleyen, müdfulüğe ait tahakkuk ve tahsilat kayltlannt
futan ve müdtiriin vermiş olduğu görev ve soıumluluktan yerine getircn kişileri,

n) Temizlik işleri hizneti: Çanakkale belediyesi sınırları içerisindeki tiim mahalle ve
sokaklar ile ctlz.elyatı, Dardanos mevkiinde bulunan mücavir alanlarda Belediy€
atıklann toplaİ[nası, taşııunası, aynştınlması, geıi kazanrml, ortadan kaldınlmag ve

depolanması ile itgili bütün hizrııederi yapmak velveya yaptrrmayı, çevre koluma
ve kullanma dengesi çerçvesinde dAha lemiz ve yaşanabilir bi! kentsel ortaının
oluşturulmasınr sağamayı ve belediyemizin de üyesi olduğu ÇAKAB (Çanakkale

Ikt1 Atık Yönetim BiIliği) taraflndan yürütiilen EKAY projesinin gerekliliklerini
yeıine getirmeyi,

o) Üst Yönetici: Belediye başkanıır,
ifade eder.

Teşkiııt
MADDE 5- (l) Müdiiİlüğiin teşkilat yapısı aşağı<taki gibidir.

a) Müdiiİ
b) Temizlik işleri birimi
c) Birim sorumlusu

ç) Çağn ekibi
d) Biyosidal iiıtin uygulama ekibi
e) Süpüge Ekibi

Temizlik işleri müdirlüğii kuruluş ve teşkilıt yaprsı
Kuruluş
MADDE 6- (1) Temizlik İşleri Müdtlrlüğli 5393 sayılı Belediye Kanunun 48'inci

maddesi ve 22.02.2007 |a,ilrli, 26442 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yiiİiiİlüğe giren



Belediye ve Bağlı Kunıluşlan ile Mahalli ldaıe Birlikleri Nom Kadlo İlke ve standartlanna
Dair Yönetrnelik Hükümlerine dayanarak kurulrnuştuİ.

Çal§mı ilkel€ri
MADDE 7_ (1) Müdürliik tİtn çahşmalannda;
a) Karar alma, uygulama ve eyleınlerde şeffaflık,
b) Hizınetlqin temin ve sunumunda yedndelik ve ihtiyaca uygunlul
c) Kuum içi yönetimde ve kenti ilgilendiıen kararlarda katılımçllık,

ç) Hesap verilebilirlik,
d) Uygulaİnalarda adalet ve hizmedeıde eşitlik,
e) Belediye kaynaklan n kullanımmda etkinlik ve veriırılilik,

$ Hizmetlerde südiirüebilirlik
g) Belediye hizmetlerinin sunulmasında birimleı arası koodinasyon temel ilkelerini

esa§ ah.
iKİNci BöLüM

Görev yetki ve §orumluluk

Müdürlüğün g6r€vleri
MADDE 8- (l) Müdürtüğiin görevleri;

a) Müdüıllığe gelen her türlü mlira@adara (dilekçe, e-ınail, telefoq Ulakbel vb.)

zamanında cevap verilmesi,
b) Belediye sınrlan ve mücavir alanda; Belediye atığı toplam4 taşıma, cadde ve

§okaklann şüpiiriilmesi ve pazaryeılerinin temidiği, sokaklaın ve konteynerlerin

},ıkanması işlemini yapmak veya yaptırmak ve bu amaçla çalışma plan ve prognmı
beli.lenerek bu plan dahilinde çalışmalann südiirülmesini takip etınek,

c) Belediye attğı toplama iştemlerinin merkezi ye er ve caddelelde, yaya ve taşıt
trafiğini engellemeyecek şekilde yapılması için gerekli progmmlamayı yapmak,

ç) Ciiıuflann ve sokaklara gelişigüzel atılan hacimli atrklann toplanmasınr ya da

toplatılmasını sağlamak, bu atıklara ilişkin taıifelerin oluşturulmasınü ilgili
Müdfu lüklole hazırlamak,
d) Cadde ve yol kenarlan temidenınesini ya da temizletilmesini sağlaınak,

e) M.07.2019 Taıih ve 3082l Say|ı *Biyosidal Ürtlnterin Kullarum Usül ve E§a§lan

Hakkında Yönetıneıik" doğrultusunda heı yl diizenli olarak kışlak, larva ve uçkun
mücadelesi ve dezenfeksiyon çalışmalan için ilgili faaliyetlerin yi.iıütiilmesi

amacıyla iiziksel, biyolojik ve kimyasal mücadelenin yiirütiilmesini ve bu konuda vatanda§ın

bilinçlendirilmesini sağamak,
f) Çanakkale Katı Atık Yönetim Birliği tarafından yifulıtüten EKAY Projesinin

gerekliliklerini yerine getirmeyi §ağlamak,
g) MüdltIlüğüİı faaliyetleri konusunda halkın bilinçlendirilmesine yönelik

kampanyalar, eğitimler, paİıel veya toplant aİ diizenlemek, ilgili bıoşiiİ ve afiş hazıllayarak
kentlilere duırııulmasın sağlamak,

ğ) Müdiiılüğe ait yıllık bütçeyi hazırlamak ve Belediye Meclisince onaylanan bütçeyi
kullanmak,

h\2/,l0,20l0 Tarih ve 27742 sayılı Anksu Altyapl ve Evsel Kah Atlk BeİtarafTesisleri



Tarifeleıinin Belirtenınesinde Ulıılacak Usül ve Esaslala llişkirt Yönetnelik gercği,

Mali Hizİnetler Müdüİlüğü ite birlikte eşgüdiıın sağlayaİak evsel atıklara ilişkin
tarifelerin oluşfurulma§nı §ağlamalq

ı) Bahat ve yaz aylannda Belediyemiz sınrrlan ve mücaviı alaııda yeı alan süillerin
düzerıli olarak kum§al temizliğinin yapılmast.

Müdürlın görcv yetki ve sorunluluklın
MADDE 9_ (1) Temidik işled müdtirü 02109120|4 Tarih ve 20l4ll5l sayılı Meclis

Karan ile yiirİirlüğe konulan Çanalkale Belediye Başkanlığ MüdiıIliiklerinin Göİev ve

Çalışma Esaslan Hakkrnda Yönetıneliğiı 'l .l, 7.2 ve 7.3 maddçlçrinde belirtilen görevleıi
yapmak ve yaphımak ile yetkili ve sorumluduı.

Temizlik işIeri biriminin görev, yetki ve sorumluluğu
MADDE r0- (l) 02109/2014 Tarü ve 20l4ll5l Meclis Kaıaı sayılı Çanakkale Belediye

Başkanlığ Müdiirliilcerinin Görev ve Çalışma Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 8. ve
9.maddelerinde belirtilen r,llkümlülüklere ilave olarak,

a) Direkt olarak Müdüe bağlıd[. Görev ve §orumlulutlarını yerine getirebilmenin
gerektirdiği bütlln faaliyetleri }4ırİıtmekten Müdüe ve İdaİeye ka§ı soıumludur.

b) Birimine gelen ewakları teslim almak, şınrflandrrmak, kaydetmek ve amirini
bilgilendirmek ve aşivlemek,

c) İç ve dış yazışmalan yapmak,

ç) Hianet akiderini düzenlemek,
d) Avans açma ve kapama işlemlerini yapmal
e) Müdiıılüğtın ihtiyatı olan malzemele.in bütçe doFulfu§unda teminini sağlamak,

0 Fotokopi ve faks işlemlerini yitrlttnek,
g) Ylirüttüğü faaliyetlerle ilgili olarak gerek kendi birimine, gerek iletişim masalanna

ve Ulakbel, EBYS §isıemi iizerind€n gelen şikayedeıte ve taleplerle ilgili olank
gerekli araştmalann yapılmasrnı ve ilgili kişi veya kurumlara gerekli cevaplann
veıilmesini sağlamak,

ğ) Temizlik uygulamalan ve göıev alanr ile ilgili aİaştrma geliştine faaliyetterini ilgili
birimler ile kooıdineli biı şekitde 1,üıütınek, Illık faaliyet İaporlannı ve perfoımans

pİogramlannr hazırlayaİak müdiiriin ona),ına suntnak,

h) Müdtıılüğe ait taşııuı mallann kaydını futrnak ve futanaklan ilgili birime
göndermek,

ı) Birimin tahakkuk girişlerini yapmak ve tahsiladannı kontlol ederek müdiirü
bilgileııdirmek,
i) İdarece kunılan ve kullaıılan meıkezi bilgi sistemlerini kultanmak, izlemek,

soruılan müdiiİ ve ilgili bidmlelle paylaşmak.
j) Müdülüğün yaptığr mat ve hizİnet alunlannda ve yapım işlerinde müdüliik

bütçesine göre üale dokilmanlaııı hazırlamak,
k) Üstleıinden aldığı emiı ve göıevleri yerine getiımektir.

l) Müdiiİlüğe gelen evrak temizlik işleıi büıosunoa önce kayıt altına alınlr ve müdiir
bilgilendirilir. Müdfu taIafindaı incelendikten sonra itgili per§onele havale edilir.

\ Personel elrağtn gereğini zamannda ve noksansız yapmakla yükiirnlüdü.

.\
\§\

\\



m) Giden evraklar ilgili kaylt dçfterlerine sarlanna göre işlenil, müdlırlüğiln giden

yazılan da yine zimmede ilgilileıe imza kaşılığ teslim edilil. Müdüliikle. aİas1

havale ve kayıt işlemleri elektronik ortamda yapılt.
n) Bftim sorumlusunca, mttdlırllığüİt faaliyederine ilişkin tiim dış işlerin denetimini

yapmak,

o) Birim sorumlusunc4 temidik işleri biriminin kendisirc bildiidiği her tiiilü sorun ve

şikeyeti yerinde denetleyerek solunun çöziırnlınü §ağlamalq
ö) Birim §oıııınlusunc4 saha Denetçi§i ilç birim arasında kooıdinasyon sağlana.ak

Saha Denetçisinin yaptığı işleıi §ahada denetlemelq
p) Birim sorumlusunc4 MüdlıIlük personelinin ve ançlaıı sevk ve idaıesini sağlamak

ve denetlemek,
r) Birim sorumlusunc4 Müdüliik tarafından yapılan hizrnet allmlan kapsamında

personelin, araçlann giinliik faaliyedeıini denetlemek,
s) Birim sorumlusunca, Müdltİlük bünyesinde bulunan demirbaşlann sayımı,

kontrolü, §€vk ve idaıesini yapmak,

ş) Miidiirlfü faaliyetleri konusund4 mevzuatı takip etnek ve mevzuat si§temine

u},ırmu §ağlayaçak projeler geliştirip Müdiiritn onayma sunmak,

t) Birim soıumlu§unun yönlendirmesi ile Süa Denetçisi tarafındarı iş ve işlemlerin
yerine getiıilmesini sağlamaktf .

u) Çağı ekibince, Teınizlik lşleri Birin Sorumlusu yönleııdiımesi ile çalışmalannt
yiiütmçk,

ü) Çağrı ekibince, Üstlerinden aldığ ernir ve göıevleİi yerine gelirmek,

v) Biyosidal iiriln uygulama ekibince, yıt boyunca düzenli olarak siwisinek ve
karasinek ile mocadele faaliyetlerini siırdiiımelq

y) Biyosidal tlrüıı uygulama ekibince, iklirn ve hava şadanna bağı olarak önce kışlak
mücadele ile başlayan faaliyederi laıva ve uçkun mücadelesiyle süıdlirmek,

z) Biyosidal iıriin uygulama ekibince, sezon bo},ıınca fıziksel, kimyasaı ve biyolojik
mücadele yürtttü,

aa) Biyosidal üıiiıı uygulama ekibince, Temizlik İşleri Biıim Soıumlusu yönlendirmesi
ile çal§malannı yihiitmek,

bb) §üpfuge okibinçe, kent genelinde cadde ve sokak temizliği kapsamında süpiirme

faaliyederini sürdtlımek,

üÇüNcü BöLüM
Çeşitli ve §on Hükümler

sorumluluk
MADDE l1- (l) Bu Yönergenin uygulanmasından Müdü, Çanakkale Belediye

Başkanl'na karşı doğrudan sorumluduL

Diğer iş ve işlemler
MADDE 12- (l) Bu Yönergede hiikiim bulunmayan hallerde Başkan taraflndan verilen

diğer iş ve işlemler Müdtırlük tarafindan ilgili yasal düzenl€melere uygun olarak yerine getirilir.



Tereddüt|erin gideri|mesi ve düzenleme yapllması
MADDE 13- (1) Bu yönergenin uygulanmasl sırasında doğacak tereddütleri gidermeye

ve gerekli düzenlemeleri yapmaya Belediye Başka yetkilidir.
Yönergede hüküm bulunınayan haller
MADDE 14- (l) İş bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde }ürürliikteki ilgili

mevzuat hükiimleİine uyulur.

YürürIük
MADDE 15_ (l) Bı yanergefu l!l/2024 tarihinden geçedi olmak iizere üst yönetici

taraflndan onaylaııdığı ıarihıe yürtiİlüğe girer.

Yürütme
MADDE 16_ (l) Bu yönerge

lşlen tVLuoLını yurutul.
hükiimlerini Belediye Başkanl gözetİminde Temizlik


