T.C.
CANAKKALE BELEDIYESI
TEMIZLIK iSLERI MUDURLUGU’NUN
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Canakkale Belediyesi Temizlik Isleri
Midiirltigii'niin - kurulus, gorev. yetki ve sorumluluklar ile g¢alisma usul ve esaslarim
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge. Temizlik Isleri Miidiirliigii' ndeki personelin gérev, yetki ve
sorumluluklar ile calisma usul ve esaslarim kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15 inci maddesinin (b)
bendi. 02/09/2014 Tarih ve 2014/151 sayili Meclis Karan ile yiirtrliige konulan Canakkale
Belediye Baskanh@ Miidiirliiklerinin Gérev ve Cahsma Esaslari Hakkinda Yonetmeligin
6.maddesinin (¢) bendi, 31760 sayili 24.02.2022 tarihli Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik ve 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine
dayanilarak ¢ikarilmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen:

a) Baskan: Canakkale Belediye baskanini,

b) Baskan yardimcisi: Temizlik isleri mudirltgiintin gorev dagihminda bagh oldugu
baskan yardimcisini

¢) Belediye: (Canakkale belediye baskanhigini,

¢) Birim sorumlusu: Midiirliik biinyesinde sahada yiiriitiilen igleri ve bu isleri yiiriiten
personeli denetleyen, temizlik igleri biirosuna gelen yazili, sozlii, telefonlu sikayetleri
yerinde degerlendirerek ¢oziime ulastiran, sahadaki islerin yiriitiilmesi sirasinda diger
birimlerle koordinasyonu saglayan personeli,

d) Enciimen: Canakkale belediye enciimenini,

e) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en iist yéneticisi.

f) Hizmet alani: Canakkale belediyesi sinirlar igerisindeki tiim mahalle ve sokaklar ile
Giizelyal, Dardanos mevkiinde bulunan miicavir alanlar ve Karacadren Koy,

g) Meclis: Canakkale belediye meclisini.

g) Miidiir: Temizlik isleri mudurinii,

1) Midarliik: Temizlik isleri mudirligiini,

h) Midirlik atdlyesi: Miidiirliige bagh olarak yiiriitiilen faaliyetlerde kullamilan
malzemelerin (sac ve plastik konteynerler, ¢op sepeti, ilaglamada kullanilan ekipman
ve malzemeler) depolandigi. tamirat ve bakim islemlerinin yapildig: yeri ifade eder.

i) Personel: Temizlik isleri mudiirligti personelini,

j) Sivrisinek ve karasinekle miicadele hizmeti: Her y1l diizenli olarak kislak, larva ve
uckun miicadelesi i¢in ilgili faaliyetlerin viirtitiilmesi hizmeti,



k) Temizlik isleri miidiirii: 5393 say1li kanunun 14/a maddesinde belirtilen gevre ve gevre

saghigi, temizlik ve kati atik hizmetlerini aym kanunun 15.maddesi g bendinde yer alan
“kat atiklarin toplanmasi. taginmasi, ayristirilmasi, geri kazanimi, ortadan kaldiriimasi
ve depolanmasi ile ilgili biitiin hizmetleri yapmak ve yaptirmak™ gorevlerini yiiriiten
yoneticiyi,

Temizlik isleri biirosu: Temizlik isleri miidiirliigiiniin faaliyetleri kapsaminda daire igi
ve daire dist yazismalari cevaplayan, takip eden ve kayit altinda tutan, vatandastan
gelen talep ve sikayetlerin zamaninda yerine getirilmesini saglayan. Miidiirltige ait
tasimir mallarin kaydim tutan ve tutanaklari ilgili birime gonderen, Mudiirltgiin yaptigi
mal ve hizmet alimlar ve yapim islerinde midiirliik biitgesine gore ihale evraklarini
diizenleyen. miidiirliige ait tahakkuk ve tahsilat kayitlarini tutan ve midiiriin vermis
oldugu gorev ve sorumluluklan yerine getiren kisileri.

m) Temizlik isleri hizmeti: Canakkale belediyesi smirlan igerisindeki tiim mahalle ve

sokaklar ile Giizelyah, Dardanos mevkiinde bulunan miicavir alanlarda Belediye
atiklarin toplanmasi, taginmast, ayrigtirilmasi, geri kazanimi, ortadan kaldirimasi ve
depolanmasi ile ilgili biitiin hizmetleri yapmak ve/veya yaptirmay1, ¢evre koruma ve
kullanma dengesi ¢er¢evesinde daha temiz ve yasanabilir bir kentsel ortamin
olusturulmasini saglamayi ve belediyemizin de tiyesi oldugu CAKAB (Canakkale Kat
Atk Yonetim Birligi) tarafindan yiiriitiilen EKAY projesinin gerekliliklerini yerine
getirmeyi,

n) Ust Yonetici: Belediye baskanini,
ifade eder.

Teskilat

MADDE 5- (1) Midiirliigiin teskilat yapisi asagidaki gibidir.
a) Miidiir

b) Temizlik isleri birimi

¢)

Birim sorumlusu

¢) Cagri ekibi
d) Biyosidal iiriin uygulama ekibi

€)

Stipiirge Ekibi

Temizlik isleri miidiirliigii kurulus ve teskilat yapisi

Kurulus

MADDE 6- (1) Temizlik Isleri Midiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunun 48"inci maddesi
ve 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtrliige giren Belediye ve
Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro [lke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
Hiikiimlerine dayanarak kurulmustur.

Calisma ilkeleri
MADDE 7- (1) Miidiirliik tiim ¢aligmalarinda:

a)
b)
¢)
¢)
d)
¢)

f)

Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffatlik,

Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katilimeilik,

Hesap verilebilirlik,

Uygulamalarda adalet ve hizmetlerde esitlik. :
Belediye kaynaklarinin kullamminda etkinlik ve verimlilik,

Hizmetlerde stirdiirtilebilirlik



g) Belediye hizmetlerinin sunulmasinda birimler arasi koordinasyon temel ilkelerini esas
alr.
IKINCI BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 8- (1) Miidiirliigiin gorevleri:

a) Midirliige gelen her tiirli miiracaatlara (dilek¢e, e-mail, telefon, Ulakbel vb.)
zamaninda cevap verilmesi.

b) Belediye smirlart ve miicavir alanda; Belediye atigi toplama, tasima. cadde ve
sokaklarin siiptiriilmesi ve pazaryerlerinin temizligi, sokaklarin ve Konteynerlerin
yikanmasi islemini yapmak veya yaptirmak ve bu amagla ¢aligma plan ve programi
belirlenerek bu plan dahilinde ¢alismalarin stirdiirtilmesini takip etmek,

¢) Belediye atii toplama islemlerinin merkezi yerler ve caddelerde. yaya ve tasit
trafigini engellemevecek sekilde yapilmasi igin gerekli programlamay1 yapmak.,

¢) Ciiruflarin ve sokaklara gelisigiizel atilan atiklarin toplanmasini ya da toplatilmasini
saglamak,

d) Cadde ve yol kenarlar otlarimin temizlenmesini ya da temizletilmesini saglamak,

¢) 04.07.2019 Tarih ve 30821 Sayili “Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usiil ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik™ dogrultusunda her yil diizenli olarak kislak. larva ve ugkun
miicadelesi ve dezenfeksiyon ¢alismalan i¢in ilgili faaliyetlerin ytiriitiilmesi amaciyla
fiziksel. biyolojik ve kimyasal miicadelenin yiriitiilmesini ve bu konuda vatandasin
bilinglendirilmesini saglamak.

f) Canakkale Kati Atk Yénetim Birligi tarafindan yuritilen EKAY  Projesinin
gerekliliklerini yerine getirmeyi saglamak,

¢) Miidiirliigiin faaliyetleri konusunda halkin bilinglendirilmesine yonelik kampanyalar,
egitimler, panel veya toplantilar diizenlemek, ilgili brosiir ve afig hazirlayarak
kentlilere duyurulmasimni saglamak,

g) Midirliige ait yillik biitgeyi hazirlamak ve Belediye Meclisince onaylanan blitgeyi

kullanmak,

h) 27.10.2010 Tarih ve 27742 sayih Atiksu Altyapi ve Evsel Kati Atik Bertaraf Tesisleri
Tarifelerinin Belirlenmesinde Uyulacak Usiil ve Esaslara iligkin Yénetmelik geregi.
Mali Hizmetler Miidiirligii ile birlikte esgiidiim saglayarak evsel atiklara iligkin
tarifelerin olusturulmasi. tahakkuklarin verilmesi ve tahsilatlarin takibinin yapilmasini
saglamak,

i) Bahar ve yaz aylarinda Belediyemiz simirlart ve miicavir alanda yer alan sahillerin
diizenli olarak kumsal temizliginin yapilmasi.

Miidiiriin gorev vetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Temizlik isleri miidiirii 02/09/2014 Tarih ve 2014/151 sayili Meclis Karari
ile yiiriirliige konulan Canakkale Belediye Baskanhgi Miidiirliklerinin Gorev ve Caligma Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin 7.1, 7.2 ve 7.3 maddelerinde belirtilen gorevleri yapmak ve yaptirmak ile
yetkili ve sorumludur.

Temizlik isleri Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 10- (1) 02/09/2014 Tarih ve 2014/151 Meclis Karar sayili Canakkale Belediye
Baskanligi Midiirliiklerinin  Gorev ve Cahsma Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 8. ve



9.maddelerinde belirtilen yiikiimliiliiklere ilave olarak,

a) Direkt olarak Miidiire baghdir. Gorev ve sorumluluklarim yerine getirebilmenin
gerektirdigi biitiin faaliyetleri yiiriitmekten Miidiire ve Idareye kargi sorumludur.

b) Birimine gelen evraklari teslim almak. simiflandirmak. kaydetmek ve amirini
bilgilendirmek ve arsivlemek.

¢) Ig¢ ve dig yazismalari yapmak,

¢) Hizmet akitlerini diizenlemek,

d) Avans agma ve kapama islemlerini yapmak,

e) Midirliigiin ihtiyaci olan malzemelerin biitge dogrultusunda teminini saglamak.

f) Fotokopi ve faks islemlerini yiiriitmek,

g) Yiriittiigii faaliyetlerle ilgili olarak gerek kendi birimine, gerek iletisim masalarina ve
Ulakbel, EBYS sistemi iizerinden gelen sikdyetlerle ve taleplerle ilgili olarak gerekli
arastirmalarin yapiimasini ve ilgili kisi veya kurumlara gerekli cevaplarin verilmesini
saglamak,

5) Temizlik uygulamalari ve gérev alani ile ilgili aragtirma gelistirme faaliyetlerini ilgili

birimler ile koordineli bir sekilde yiirtitmek, yillik faaliyet raporlarini ve performans

programlarini hazirlayarak midiiriin onayina sunmak.

h) Mudirliige ait tasinir mallarin kaydini tutmak ve tutanaklar ilgili birime géndermek,

1) Birimin tahakkuk girislerini yapmak ve tahsilatlarini kontrol ederek miidiiri

bilgilendirmek,

i) Idarece kurulan ve kullamlan merkezi bilgi sistemlerini kullanmak, izlemek, sorunlar
miidiir ve ilgili birimlerle paylagsmak.

i) Miidirltigiin yaptig mal ve hizmet alimlarinda ve yapim islerinde miidiirliik biitgesine
gire ihale dokiimanlarini hazirlamak.

k) Ustlerinden aldig emir ve gorevleri yerine getirmektir.

I) Midiirliige gelen evrak temizlik isleri biirosunca 6nce kayit altina alinir ve miidiir
bilgilendirilir. Miidiir tarafindan incelendikten sonra ilgili personele havale edilir.
Personel evragin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla ytiktimliidiir.

m) Giden evraklar ilgili kayit defterlerine sayilarina gore islenir, miidirliigiin giden
yazilan da yine zimmetle ilgililere imza karsih teslim edilir. Mudurltikler aras
havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilr,

n) Birim sorumlusunca, miidiirliigiin faaliyetlerine iligkin tiim dis islerin denetimini
yapmak,

o) Birim sorumlusunca. temizlik igleri biriminin kendisine bildirdigi her tiirli sorun ve
sikdyeti yerinde denetleyerek sorunun ¢oziimiinii saglamak,

6) Birim sorumlusunca, Saha Denetgisi ile birim arasinda koordinasyon saglanarak Saha

Denetgisinin yaptigi isleri sahada denetlemek.

p) Birim sorumlusunca, Miidiirliik personelinin ve araglarin sevk ve idaresini saglamak
ve denetlemek,

r) Birim sorumlusunca, Miidiirliik tarafindan yapilan hizmet alimlar1 kapsaminda
personelin, araglarin giinliik faaliyetlerini denetlemek,

s) Birim sorumlusunca, Midiirliik biinyesinde bulunan demirbaslarin sayimi, kontrolii.
sevk ve idaresini yapmak,

s) Miidiirliik faaliyetleri konusunda, mevzuati takip etmek ve mevzuat sistemine uyumu

saglayacak projeler gelistirip Miidiiriin onayina sunmak,

t) Birim sorumlusunun yonlendirmesi ile Saha Denetgisi tarafindan is ve islemlerin
yerine getirilmesini saglamakitir.

u) Cagn ekibince, Temizlik Isleri Birim Sorumlusu y&nlendirmesi ile ¢alismalarini



yirtitmek.

i) Cagn ekibince, Ustlerinden aldigi emir ve gorevleri yerine getirmek.

v) Biyosidal iiriin uygulama ckibince. yil boyunca diizenli olarak sivrisinek ve karasinek
ile miicadele faaliyetlerini stirdiirmek.

y) Biyosidal iiriin uygulama ekibince, iklim ve hava sartlarina bagh olarak once kiglak
miicadele ile baslayan faaliyetleri larva ve ugkun miicadelesiyle siirdiirmek,

7) Biyosidal iirtin uygulama ekibince, sezon boyunca fiziksel, kimyasal ve biyolojik
miicadele yiiriitiir,

aa) Biyosidal iiriin uygulama ekibince, Temizlik isleri Birim Sorumlusu y6nlendirmesi ile
cahismalarini yiirtitmek,

bb) Siipiirge ekibince, kent genelinde cadde ve sokak temizligi kapsaminda siipiirme
faaliyetlerini stirdtirmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Sorumluluk
MADDE 17- (1) Bu Yénergenin uygulanmasindan Miidiir, Canakkale Belediye
Baskant’na kars1 dogrudan sorumludur.

Diger is ve islemler

MADDE 18- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Bagkan tarafindan verilen
diger is ve islemler Miidiirliik tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi ve diizenleme yapilmasi

MADDE 19- (1) Bu yénergenin uygulanmasi sirasinda dogacak tereddiitleri gidermeye
ve gerekli diizenlemeleri yapmaya Belediye Bagkani yetkilidir.

Yiénergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20- (1) is bu yénergede hitkiim bulunmayan hallerde yiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 21- (1) Bu yonerge®2-/07 /2024 tarihinden gegerli olmak tizere list yonetici
tarafindan onaylandigi tarihte ytrtirliige girer,

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Belediye Baskam gozetiminde Temizlik Isleri
Miidiirll yiirtitir.

Belediyg Baskani



