
 

   

Harcama Birimlerinde ödeneği 

bulunan mal veya hizmet alımına 

ilişkin ihtiyacın ortaya çıkması 

T.C.   
ÇANAKKALE  BELEDİYESİ   

Yazı İşleri Müdürlüğü   
Doğrudan Temin Süreci     

Harcama Yetkilisi tarafından işin 

yapılacağının onaylanması   

Eksik yapılan işler için ceza kesilmesi Yapılan işte hata var mı? 
    

Evet 

Hayır 

  
  

  

Muayene Kabul Komisyonu tarafından işin tam 

ve doğru gerçekleştirilip 

gerçekleştirilmediğinin/malın doğru teslim edilip 

edilmediğinin kontrol edilmesi 

  
   

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından taşınır 

istek belgesi (sadece mal alımlarında), satın 

alma talep fişi ve yaklaşık maliyet cetvelinin 

hazırlanması 

  
  

Piyasa Fiyat Araştırma Görevlileri tarafından 

Teklif Mektubu ve varsa Teknik Şartnamenin 

hazırlanması ve firmalara gönderilmesi 

  
  

Firmalardan gelen teklif mektuplarının 

değerlendirilmesi fiyat açısından en 

avantajlı olanın seçilerek firmaya 

bildirilmesi 

İşin yüklenici firma tarafından 

gerçekleştirilmesi 

Muayene Kabul Belgesi, Taşınır İşlem Fişi (mal 
  

alımlarında),Ödeme Emri Belgesinin   
hazırlanması  

Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin Mali Hizmetler   
Müdürlüğüne gönderilmesi     

Hata kabule engel m? 
Hayır 

İşin (varsa sözleşmenin) iptal edilmesi 

Evet 


