
T.C.
ÇANAKKALE BELEDİYESİ
Veteriner İşleri  Müdürlüğü

Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Hazırlama Süreci

Avans Verilmesi HalindeAvans Verilmemesi Halinde

Yurtdışına gidecek personelin Meclis
kararıyla görevlendirilmesi

Yurtdışına gidecek personelin Meclis
kararıyla görevlendirilmesi 

Yurtdışı geçici görev sonrası personelin
Yolluk Bildirim Formunu doldurması 

Yolluk  Bildirim  Formunun  tarihindeki  T.C.
Merkez    Bankası döviz satış  kuruna  göre

Ödeme Emri  ve eki  belgelerin  hazırlanması

Avans tarihindeki T.C. Merkez Bankası
efektif döviz satış kuruna göre avans
miktarının belirlenmesi ve Muhasebe

İşlem Fişinin hazırlanması 

Yurtdışı geçici  görev  sonrası personelin
Yolluk  Bildirim  Formunu doldurması

Yolluk Bildirim Formunda    
belirtilen  tutar avans miktarının

    üzerinde  mi?

Avansın üzerinde kalan tutar için Yolluk
Bildirim Formunun  tarihindeki  T.C.

Merkez  Bankası  döviz  satış kuru  esas
alınarak  Ödeme  Emrinin  hazırlanması

İlgili Personel tarafından belediye
hesabına avans farkının yatırılması

NOT: Görevlendirme yazısı, taşıtlara ilişkin biletler, konaklama faturası ve ödemeye esas diğer belgeler Ödeme Emri
Belgesine eklenecektir.

NOT: Avansın mahsup işlemlerinde ödeme tarihindeki T.C. Merkez Bankası efektif satış kuru esas alınır. 

NOT: 6245 sayılı Harcırah Kanunu, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, Bütçe Kanunu ve Eki H Cetveli,
Yurtdışı Gündeliklerine Dair Bakanlar Kurulu Kararı esaslarına göre iş ve işlemler yürütülmektedir

EVET

HAYIR


