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Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu Hazırlama Süreci

Avans Verilmesi HalindeAvans Verilmemesi Halinde

Yurtdışına gidecek personelin Meclis
kararıyla görevlendirilmesi

Harcama Birimlerinde personellerin üst
yazı ile görevlendirilmesi

Yurtiçi geçici görev sonrası personelin
Yolluk Bildirim Formunu doldurması

Ödeme Emri ve eki belgelerinin
düzenlenmesi

Avans verilmesi için Muhasebe İşlem Fişi
ve gerekli evrakların düzenlenmesi

Yurtiçi geçici görev sonrası personelin
Yolluk Bildirim Formunu doldurması

Yolluk Bildirim Formunda    
belirtilen  tutar avans miktarının

    üzerinde  mi?

Avansın üzerinde kalan tutar için Ödeme
Emri ve eki belgelerinin düzenlenmesi 

İlgili Personel tarafından belediye
hesabına avans farkının yatırılması

EVET

HAYIR

NOT: Görevlendirme yazısı, taşıtlara ilişkin biletler, konaklama faturası ve ödemeye esas diğer belgeler Ödeme Emri
Belgesine eklenecektir.  

NOT: 6245 sayılı Harcırah Kanunu, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, Bütçe Kanunu ve Eki H Cetveli esaslarına
göre iş ve işlemler yürütülmektedir.


