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 CANAKKALE BELEDİYESİ  

SAĞLIK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ CENAZE İŞLERİ BİRİMİ  

GELİR TAHAKKUK  SÜRECİ 

 

 

Vatandaşın 

Cenaze İşleri 

Birimine 

başvurusu 

Mezar yeri kullanım 

tahsis belgesini 

oluşturulması süreci 

Ticari amaçlı mezar yeri 

inşaası izni alım süreci Mermerci yetki belgesi süreci 

Cenaze yakınının Başvurusu 

neticesinde Sampaş Otomasyon 

sisteminde tahakkuk görevlisi 

tarafından ada ve parsellerin kontrolü 

yapılarak kişiden  dilekçe alınır. 

 

Mezar yeri dilekçesi büro görevlisi 

tarafından ebys.web uygulama 

sistemine yüklenerek müdürlüğümüze 

onaya  gönderilir. 

 

Onaylanan mezar yeri dilekçesi tahakkuk 

görevlisi tarafından  işlem yapılarak Sampaş 

Otomasyon sistemi Ölüm Mernis Programı 

modülünden dilekçede bulunan 

parselizasyona ücret tarifesinde bulanan 

tahakkuk girilip kişi vezneye yönlendirilir. 

 

Ücreti ödenen mezar yeri ile ilgili 

tahakkuk görevlisi tarafından cenaze 

yakınına elden yazılan Kullanım Tahsis 

Belgesinin bir nüshası verilmeden önce 

işlemlerin son kontrolü birim sorumlusu 

tarafından sağlanarak kişiye teslim edilir. 

 

Belediyeye bağlı mezarlıklarda ticari 

amaçlı mezar inşaa eden firma yada 

sahıslardan yılda bir defa olmak üzere 

yetki belgesi ücreti alınır. 

İstenen belgelerin (işyeri açma ve 

çalıştırma ruhsatı, ustalık belgesi, vergi 

levhası fotokopisi, nüfus kağıdı 

fotokopisi) tahakkuk görevlisi tarafından 

kontrolü sağlanarak Sampaş Otomasyon 

sisteminden mermerciye  ait ücret girişi 

yapılarak  tahakkuk fişi çıkarılır. 

Ücretin ödenmesi için Vezneye 

yönlendirilen mermerci parayı 

yatırdıktan sonra makbuzu getirir 

fotokopisi çekilen makbuz  

tahakkuk görevlisi tarafından 

kişiye ait belgelere kaldırılmadan 

son kontrolü birim sorumlusu 

tarafından sağlanarak dosyaya 

kaldırılır. 

Yıllık yetki belgesi tarafımıza 

ödeyen mermerci Cenaze İşleri 

Birimine cenaze yakınından alınan 

kullanım tahsis belgesi fotokopisi 

ile başvuru yapar. 

Büro görevlisi tarafından 

başvurusu değerlendirilip kontrolü 

yapılan kullanım tahsis belgesine 

dayanılarak Sampaş Otomasyon 

sisteminde Tahakkuk Girişi 

nodülüne mermercinin T.C. kimlik 

numarası yazılarak kullanım tahsis 

belgesindeki ada ve parsele 

yönelik tahakkuk görevlisi 

tarafından tahakkuk oluşturulup 

,Genel Tahakkuk fişi alınır. 

Vezneye yönlendirilen mermerci parayı 

yatırdıktan sonra birime gelerek tahakkuk 

görevlisine tahsilat makbuzunu getirir 

fotokopisi çekilen makbuz mezarlık 

görevlisine verilmesi için mermerciye teslim 

edilmeden birim sorumlusu tarafından 

kontrolü sağlanarak dosyaya kaldırılır. 

 


