Mezar yeri kullanim
tahsis belgesini
olusturulmasi streci
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T.C.

CANAKKALE BELEDIYESI

SAGLIK iSLERi MUDURLUGU CENAZE iSLERI BiRiMi

Cenaze yakininin Basvurusu
neticesinde Sampas Otomasyon
sisteminde tahakkuk gérevlisi
tarafindan ada ve parsellerin kontroli
yapilarak kisiden dilekge alinir.
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Mezar yeri dilekgesi biiro gorevlisi
tarafindan ebys.web uygulama
sistemine yuklenerek midurligimize
onaya gonderilir.
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Otomasyon sistemi Oliim Mernis Progra
moddliinden dilekgede bulunan

parselizasyona Ucret tarifesinde bulana

tahakkuk girilip kisi vezneye yonlendirili
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Onaylanan mezar yeri dilekgesi tahakkuk
gorevlisi tarafindan islem yapilarak Sampas
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/ Ucreti 6denen mezar yeri ile ilgili
tahakkuk gorevlisi tarafindan cenaze
yakinina elden yazilan Kullanim Tahsis
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Belgesinin bir nishasi verilmeden énce
islemlerin son kontroli birim sorumlusu
tarafindan saglanarak kisiye teslim edilir.
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GELIR TAHAKKUK SURECI

Vatandasin
Cenaze isleri

Birimine
basvurusu

Mermerci yetki belgesi streci
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{ Belediyeye bagh mezarlklarda ticari

amacli mezar insaa eden firma yada
sahislardan yilda bir defa olmak tizere
yetki belgesi tcreti alinir.
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istenen belgelerin (isyeri agma ve
¢alistirma ruhsati, ustalik belgesi, vergi
levhasi fotokopisi, nifus kagidi
fotokopisi) tahakkuk gorevlisi tarafindan
kontroli saglanarak Sampas Otomasyon
sisteminden mermerciye ait Ucret girisi
yapilarak tahakkuk fisi gcikarilir.
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/ Ucretin 6denmesi igin Vezneye \

yonlendirilen mermerci parayi
yatirdiktan sonra makbuzu getirir
fotokopisi gekilen makbuz
tahakkuk gorevlisi tarafindan
kisiye ait belgelere kaldiriimadan
son kontroli birim sorumlusu
tarafindan saglanarak dosyaya

K kaldirilir. /

Ticari amagl mezar yeri
insaasi izni alim sireci
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Yillik yetki belgesi tarafimiza
ddeyen mermerci Cenaze isleri
Birimine cenaze yakinindan alinan
kullanim tahsis belgesi fotokopisi
ile bagvuru yapar.
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/ Biro gorevlisi tarafindan \

basvurusu degerlendirilip kontroli
yapilan kullanim tahsis belgesine
dayanilarak Sampas Otomasyon
sisteminde Tahakkuk Girisi
nodiliine mermercinin T.C. kimlik
numarasi yazilarak kullanim tahsis
belgesindeki ada ve parsele
yonelik tahakkuk goérevlisi
tarafindan tahakkuk olusturulup
,Genel Tahakkuk fisi alinir.
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/Vezneye yonlendirilen mermerci parayi \
yatirdiktan sonra birime gelerek tahakkuk
gorevlisine tahsilat makbuzunu getirir
fotokopisi ¢ekilen makbuz mezarlik
gorevlisine verilmesi igin mermerciye teslim
edilmeden birim sorumlusu tarafindan

kontrolii saglanarak dosyaya kaldirilir.




