
DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ ELEKTRİKHANE SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞLEM KAYDIİŞ AKIŞI

SAMPAŞ

Üretimden Giriş T.İ.F

SAMPAŞ

Ambarlar Arası Devir

Gelen taleplerin 
değerlendirilmesi

İhtiyaç raporunun 
harcama yetkilisine 

sunulması

Üretimin bitiş ve 
demirbaş kaydı yapılır.

İş Gerçekleştirilir

Ambarda 
Ürün Var 

mı?

E

H

Piyasa Araştırması 
Yapılır

Satınalma 
Süreci

Doğrudan Temin 

İş yapımına geçilir

Harcama
Yetkilisi 
Onayı

E
Üst Yazı ile 
talebin iade 

edilmesi

Yeni İş Talepleri

Ses Düzeneği İsteği, 
Bakım, Onarım ve 
Şikayet Talepleri

Talep bilgisinin 
harcama yetkilisine 

sunulması

Kurum içi 
İmalat mı 

?

Bakım, Onarım, 
Şikayet Talepleri iş 

bitiş

E

H



İŞ AKIŞI İŞLEM KAYDI

DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ ELEKTRİKHANE MALZEME TEMİNİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SAMPAŞ 

(Satınalma Programı/İşlemler 

Menüsü/Taşınır İstek Belgesi (Mal 

Alımı ise) ve Satın Alma Talep Fişi)

İhale Dosyasının 
Hazırlanması

İhale Birimine 
Teslim Edilmesi

İhale Birimi tarafından İhale 
Gerçekleştikten Sonra 

Sözleşmenin İmzalanarak ilgili 
Dosyanın Tarafımıza Geri Teslim 

Edilmesi

Mal Alımı işinin 
gerçekleştirilmesi

Faturanın kestirilmesi 
sonrası hakediş

evraklarının hazırlanması

Ödeme emrinin 
hazırlanması

Ödeme Emrinin ve Hakediş 
Evraklarının Ön Mali Kontrol 
biriminde incelenmek üzere 

Mali Hizmetler Müdürlüğüne 
teslim edilmesi

Ambara Malzeme 
Alımı Yapılır (Stok)


