T.C. CANAKKALE BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Mudiirliigi

idari Isler Amirligi
Idari Isler
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CANAKKALE
BELEDIYESI
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Canakkale Belediyesi
blinyesinde bulunan
hizmet binalarinin klima,
asansor, kombi mekanik
ve otomasyon sistemleri
ve aydinlatma bakimi

Canakkale Belediyesi
biinyesinde bulunan
hizmet binalarinin
haberlesme, 1sinma
ve aydinlatma
abonelik takip ve
6deme islemleri
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Klima, kombi, asansor,
mekanik ve otomasyon
sistemleri dogrudan temin
yontemi ile idari
amirligince temin edilir.
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Hizmet binalarina ait
haberlesme, 1sinma
ve aydinlatma
giderleri ve
abonelikleri
amirligimiz
personelleri
tarafindan takip edilir
ve 6demeleri

gercgeklestirilir.

Her yil klima, kombi
asansor, mekanik ve
otomasyon sistemleri ile
aydinlatma(sadece yesil
yerel yOnetim binasi)
bakimi ve onarimi
calisma sistemlerinin
kontrolu idari amirligi
personelince saglanir.

Y
Herhangi bir ariza
aninda ilgili yetkili
servis aranarak
problem ¢o6zUlur.

Y
4 Haberlesme \
giderlerinde Basin,
Yayin ve Halkla
lligkiler Mudurliigi ve
Ozel Kalem
Mudirlagi'ndn
kullandigi sms
bilgilendirmelerinin
temini ihale yoluyla
Destek Hizmetleri
Mudurlagi

personellerince yerine

\ getirilir. J

.

yerine getirilen idari isler
asagida gruplanmistir.
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Makam araclarinin
tahsisi
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Belediye Baskan
yardimeilari, Ozel
Kalem Madurlaga,
Mufettis ve denetgiler,
sehir disindan gelen
ziyaretgiler ve sehir
disina goénderilecek
gorevli personellerin
ihtiyaclari
dogrultusunda arag
ve sofor tahsisi idari
amirligince
gerceklestirilir.

Y
idari amirligine bagli 3
adet arag ve 4 adet
gorevli sofor
bulunmaktadir ve
araclar idari hizmetler
icin kullaniimaktadir.
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idari Isler Amirligi tarafindan

Meclis salonu ve
komisyon odasinin
toplantilara
hazirlanmasi
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5393 sayili Belediye
Kanunu'nun 20.
maddesine istinaden
her ayin ilk haftasi
toplanan belediye
meclisi igin meclis
salonunun
hazirlanmasi Idari
isler Amirligi
personelleri
tarafindan
gergeklestirilir.
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Komisyon toplantilari

yapilacagi giin ve
saat bilgisi Destek
Hizmetleri MUdarlGgu
idari isler Amirligi'ne
bildirilir. Odalarin
tahsisi, takibi ve
hazirlanmasi
amirligimiz tarafindan

Secim slirecinde
sandik ve
paravanlarin
muhafazasi

Y
( Canakkaleili
merkezinde segim
doénemlerinde sandik
ve paravanlarin
muhafazasi ile segim
surecinde okullara
dagitimi
yapillmaktadir. Segim
sonrasi sandik ve
paravanlarin

\  Yyerine getirilir.

Hizmet binalarinin
Tark Bayragi ve
flamalarin temin

edilmesi,
muhafazalari ve
degistiriimesi

Protokoliin
karsilanmasi

toplanmasi

\_ saglanmaktadir. /



Bayraklarin ve flamalarin
temin sureci ihale yontemi ile
gerceklestirilir.

Milli bayramlarda sokak,
cadde ve hizmet binalarinin
siislenmesi idari Amirligi
personeli tarafindan yerine
getirilir.
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Belediyemiz Destek
Hizmetleri MidurlGgu
depolarinda muhafazasi
saglanir.
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Belediye Baskani'mizin
programina gore agirlanacak
yetkililer Destek Hizmetleri
Midiirliiga idari Amirince
karsilanir ve ugurlanir.




