
Harcama Birimlerinde ödeneği bulunan mal/
hizmet/yapım/danışmanlık alımına ilişkin

ihtiyacın ortaya çıkması



  







Harcama Yetkilisi tarafından ihalenin
sürecinin başlatılması

İlgili Harcama Birimine evrakların
gönderilmesi ve evrakta gerekli

düzenlemelerin yapılması
Dokümanlarda eksik/hata var mı?

Evet

Hayır

İhale Birimi tarafından İhale Dökümanının
kontrol edilmesi

1

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından piyasa
fiyat araştırma formu ve teknik şartnamenin

hazırlanması 

 Piyasa fiyat araştırma formlarına göre
yaklaşık maliyet hesap cetvelinin

hazırlanması

Taşınır istek belgesi(sadece mal alımlarında),
Satınalma talep fişi, Satınalma talep formu,

ihale onay belgesi ve gerekli diğer ihale
evrakların hazırlanması

Harcama Birimi tarafından hazırlanan İhale
Dokümanının İhale birimine gönderilmesi

Otomasyon Sistemi

e-Belediye

  
  
  
 

 T.C. 
ÇANAKKALE  BELEDİYESİ 

 Destek Hizmetleri Müdürlüğü 
 Açık İhale Süreci



İhale Birimi tarafından EKAP giriş işlemlerinin
yapılması ve ihale kayıt numarası alınarak

dosyanın ihaleye hazır hale getirilmesi

Dokümanlarda eksik/hata var mı?

İç Kontrol Birimi tarafından 10 iş günü içinde
kontrol edilmesi

İhalenin gerçekleştirilmesi

Tekliflerin değerlendirilmesi, gerekçeli
komisyon kararı alınır

İhale dokümanının olumsuz görüş formuyla
birlikte İlgili Harcama Birimi tarafından gerekli

düzeltmelerin yapılması için İhale Birimine
gönderilmesi

Evet

Hayır

1

İhale ilanı yapılması ve ihale komisyonunun
kurulması

İhale Dokümanının İhale öncesi kontrolü için
İç Kontrol Birimine gönderilmesi

İç Kontrol Birimi görüş formuyla beraber 
evrakları İhale Birimine gönderilmesi

İhale Yetkilisi onayladı mı? İhale iptal edilir
Hayır

Evet

2



İhale İşlem Dosyasının sözleşme öncesi
kontrolünün  İç Kontrol Birimi tarafından

yapılması

Dokümanlarda eksik/hata var mı?

2

Hataların ve eksikliklerin görüş formuyla
beraber İhale Birimine gönderilmesi ve ihale

komisyonu kararına sunulması

Hayır

Evet

İhale sürecine devam edilecek mi?
Evet

Komisyon tarafından ihalenin iptal edilmesi

Hayır

İhale İşlem Dosyasının İhale Birimine
gönderilmesi

İhale sürecinin tamamlanması ve
sözleşme dosyasının ilgili Harcama

Birimine gönderilmesi

Sözleşme İmzalanması için teklif sahibinin
sözleşmeye davet edilmesi

Mevzuatta 

belirtilen 

süre içerisinde 

teklif sahibi sözleşme 


imzalamaya 

geldi mi?

Hayır

Kesin teminat alınır ve geçici teminat
iade edilerek sözleşme imzalanır

Evet

1. Durum
İkini en avantajlı teklif sahibi sözleşmeye

çağırılır

Hayır

2. Durum

İkinci en avantajlı teklif sahibi yok

İhale komisyonu tarafından ikinci en
avantajlı teklif sahibi belirlenmiş ve İhale

Yetkilisince uygun görülmesi kaydıyla

İhale İptal Edilir

3



İkinci en avantrajlı teklif

 sahibi sözleşmeyi


imzalamaya geldi mi?

Hayır

4

Evet

İhale İptal Edilir

Kesin teminat alınır ve geçici teminat iade
edilerek sözleşme imzalanır

İhale sürecinin tamamlanması ve sözleşme
dosyasının ilgili Harcama Birimine

gönderilmesi



  

