
Harcama B�r�mler�nde ödeneğ� bulunan mal/
h�zmet/yapım/danışmanlık alımına �l�şk�n

�ht�yacın ortaya çıkması

 
  

 
 

Harcama Yetk�l�s� tarafından �halen�n
sürec�n�n başlatılması

İlg�l� Harcama B�r�m�ne evrakların
gönder�lmes� ve evrakta gerekl�

düzenlemeler�n yapılması
Dokümanlarda eks�k/hata var mı?

Evet

Hayır

İhale B�r�m� tarafından İhale Dökümanının
kontrol ed�lmes�

1

Gerçekleşt�rme Görevl�s� tarafından p�yasa
f�yat araştırma formu ve tekn�k şartnamen�n

hazırlanması 

 P�yasa f�yat araştırma formlarına göre
yaklaşık mal�yet hesap cetvel�n�n

hazırlanması

Taşınır �stek belges�(sadece mal alımlarında),
Satınalma talep f�ş�, Satınalma talep formu,

�hale onay belges� ve gerekl� d�ğer �hale
evrakların hazırlanması

Harcama B�r�m� tarafından hazırlanan İhale
Dokümanının İhale b�r�m�ne gönder�lmes�

Otomasyon S�stem�

e-Beled�ye

  
  
  
 

 T.C. 
ÇANAKKALE  BELEDİYESİ 

 Destek Hizmetleri Müdürlüğü 
 Açık İhale Süreci



İhale B�r�m� tarafından EKAP g�r�ş �şlemler�n�n
yapılması ve �hale kayıt numarası alınarak

dosyanın �haleye hazır hale get�r�lmes�

Dokümanlarda eks�k/hata var mı?

İç Kontrol B�r�m� tarafından 10 �ş günü �ç�nde
kontrol ed�lmes�

İhalen�n gerçekleşt�r�lmes�

Tekl�fler�n değerlend�r�lmes�, gerekçel�
kom�syon kararı alınır

İhale dokümanının olumsuz görüş formuyla
b�rl�kte İlg�l� Harcama B�r�m� tarafından gerekl�

düzeltmeler�n yapılması �ç�n İhale B�r�m�ne
gönder�lmes�

Evet

Hayır

1

İhale �lanı yapılması ve �hale kom�syonunun
kurulması

İhale Dokümanının İhale önces� kontrolü �ç�n
İç Kontrol B�r�m�ne gönder�lmes�

İç Kontrol B�r�m� görüş formuyla beraber 
evrakları İhale B�r�m�ne gönder�lmes�

İhale Yetk�l�s� onayladı mı? İhale �ptal ed�l�r
Hayır

Evet

2



İhale İşlem Dosyasının sözleşme önces�
kontrolünün  İç Kontrol B�r�m� tarafından

yapılması

Dokümanlarda eks�k/hata var mı?

2

Hataların ve eks�kl�kler�n görüş formuyla
beraber İhale B�r�m�ne gönder�lmes� ve �hale

kom�syonu kararına sunulması

Hayır

Evet

İhale sürec�ne devam ed�lecek m�?
Evet

Kom�syon tarafından �halen�n �ptal ed�lmes�

Hayır

İhale İşlem Dosyasının İhale B�r�m�ne
gönder�lmes�

İhale sürec�n�n tamamlanması ve
sözleşme dosyasının �lg�l� Harcama

B�r�m�ne gönder�lmes�

Sözleşme İmzalanması �ç�n tekl�f sah�b�n�n
sözleşmeye davet ed�lmes�

Mevzuatta  
bel�rt�len 

süre �çer�s�nde  
tekl�f sah�b� sözleşme  

�mzalamaya  
geld� m�?

Hayır

Kes�n tem�nat alınır ve geç�c� tem�nat
�ade ed�lerek sözleşme �mzalanır

Evet

1. Durum
İk�n� en avantajlı tekl�f sah�b� sözleşmeye

çağırılır

Hayır

2. Durum 
İk�nc� en avantajlı tekl�f sah�b� yok

İhale kom�syonu tarafından �k�nc� en
avantajlı tekl�f sah�b� bel�rlenm�ş ve İhale

Yetk�l�s�nce uygun görülmes� kaydıyla

İhale İptal Ed�l�r

3



İk�nc� en avantrajlı tekl�f 
 sah�b� sözleşmey� 

�mzalamaya geld� m�?

Hayır

4

Evet

İhale İptal Ed�l�r

Kes�n tem�nat alınır ve geç�c� tem�nat �ade
ed�lerek sözleşme �mzalanır

İhale sürec�n�n tamamlanması ve sözleşme
dosyasının �lg�l� Harcama B�r�m�ne

gönder�lmes�



  

