
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI İŞTEN AYRILMA SÜRECİ 

 

 
PERSONELİN DİLEKÇE İLE İŞTEN 

AYRILMA TALEBNİNDE BULUNMASI 

İŞTEN AYRILACAK PERSONEL 
TÜRÜ 

İŞÇİ MEMUR 

İŞTEN AYRILIŞ YAZISININ 
HAZIRLANMASI 

BAŞKANIN ONAYI 

PERSONELİN İŞTEN AYRILIŞININ 
YAPILMASI 

TÜM EVRAKLARDAN BİRER ADET 
DOSYALANARAK ARŞİVLENMESİ 

GEREKİYOR İSE 
KIDEM TAZMİNATININ 

HESAPLANMASI 

TAZMİNAT ÖDEME 
İÇİN MALİ HİZM. 

MÜD.’NE 
YÖNLENDİRİLMESİ 

DİLEKÇENİN ALINIP 
İNCELENMESİ AKABİNDE 

İSE MEVZUAT 
ÇERÇEVESİNDE 

MEMURİYETLE İLİŞİĞİNİN 
KESİLMESİ İŞLEMLERİNİN 

YAPILMASI 

EVET 

HAYIR TAZMİNAT ÖDENMESİ 
GEREKİYOR MU ? 


