
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI MAAŞ BORDROSU HAZIRLAMA  

 

 

 

 

    

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

MAAŞ ÖDEME GÜNÜNDEN ÖNCE BORDROLARIN 
HAZIRLANMASI 

PERSONELİN STATÜSÜ 

İŞÇİ BAŞKANLIK VE 
SÖZLEŞMELİ PERSONEL 

MEMUR 

HER BİRİMDEN PUANTAJ 
GELMESİ VE İNCELENMESİ 

MALİ HİZM. MÜD.’DEN 
KESİNTİ LİSTELERİNİN 

GELMESİ 

TEDİYE ÖDEMESİ 
VAR MI ? 

MAAŞ BORDROLARININ 
YAPILIP  KESİNTİLERİN 

BİLDİRİLMESİ 

TEDİYE ÖDEMESİ VAR MI ? 

TEDİYELERİN 
HESAPLANMASI 

TERFİ İŞLEMLERİNİN 
KONTROL EDİLMESİ VE 

YAPILMASI 

HASTALIK İZİNLERİNİN 
İŞLENMESİ 

TERFİDE 
DEĞİŞİKLİK VAR 

MI  ? 

VEKALET 
EDENLERİN HER 

TÜRLÜ 
İZİNLERİNİN 
İŞLENMESİ 

TERFİ DEĞ. 
YAPILMASI 

MAAŞ BORDROSUNUN 3 
NÜSHA OLARAK 

ÇIKTISININ ALINMASI 

BİR NÜSHASININ MALİ 
HİZM. MÜD. 

GÖNDERİLMESİ 

BİR NÜSHASININ 
PERSONELE MAİL 

ÜZERİNDEN İLETİLMESİ 

ÖDENECEK TUTARLARIN 
PERSONELİN BANKA 

HESAPLARINA 
YATIRILMASI 

EVET 

EVET 

EVET 

HAYIR HAYIR 

HAYIR 

BİLGİSAYAR ORTAMINDA MAAŞIN 
HESAPLANMASI 


