
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI PERSONEL İZİN İŞLEMLERİ 

 

 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

PERSONELİN İZİN İSTEĞİ 

BİRİM AMİRİNİN ONAYI VAR MI ?  

BİRİM AMİRİNDEN İZNE 
ÇIKABİLİR ŞEKLİNDE İZİN 

KAĞIDI GETİRMESİ İSTENECEK 

İZİN DURUMU BİLGİLERİNİN 
İ.K. MÜDÜRLÜĞÜNCE 

İNCELENMESİ 

İ.K. MÜDÜRLÜĞÜNCE EBYS 
ÜZERİNDEN İZİN FORMUNUN TANZİM 

EDİLEREK HAVALE EDİLMESİ 

İZİN FORMUNUN İLGİLİ BİRİM 
AMİRİNCE SİSTEM ÜZERİNDEN 

ONAYLANMASI 

İZİN FORMUNUN BAŞKAN VEYA 
BAĞLI OLUNAN BAŞKAN YARD. 

TARAFINDAN ONAYI 

İZİN FORMUNUN BİR 
NÜSHASININ BİRİMİNE, BİR 

NÜSHASININ İLGİLİYE 
VERİLMESİ, BİR NÜSHASININ 

İSE İ.K. MÜDÜRLÜĞÜNCE 
ARŞİVLENMESİ 

EVET 

HAYIR 


