
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI KURUM İÇİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 
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BİRİMLERDEN GELEN PERSONEL TALEBİNİN 
İLETİLMESİ 

BİRİMLERDEN 
GÖREVLENDİRME TALEBİ İLE 

İLGİLİ AÇIKLAYICI BİLGİ 
ALINMASI 

YASA HÜKÜMLERİ İLE LİYAKAT 

VE KARİYERE UYGUN 

OLMAYAN TALEPLER 

LİYAKAT VE KARİYERE HAİZ Mİ ? HAYIR 

EVET 

GÖREVLENDİRME YAPILAN 
PERSONEL TÜRÜ 

İŞÇİ MEMUR 

İNSAN KAYN. VE EĞT. 
MÜDÜRLÜĞÜNCE GÖREVLENDİMRE 

YAZISININ YAZILMASI 

GÖREVLENDİRME YAZISININ 
BAŞKAN TARAFINDAN 

ONAYLANMASI 

YAZININ ÇOĞALTILARAK İLGİLİ 
BİRİMLERE DAĞITILMASI 

BİRİMİ TARAFINDAN GÖREV YERİ 
DEĞİŞEN PERSONELE YAZININ 

TEBLİĞ EDİLMESİ 

İLGİLİ BİRİM TARAFINDAN GÖREVE 
BAŞLADIĞINA DAİR YAZININ İ.K. 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ 

657 SK. 76. MD VEYA DİĞER 
MEVZUAT GEREĞİ KURUM İÇİ 
GÖREVLENDİRME YAZISININ 

YAZILMASI 

GÖREVLENDİRME YAZISININ 
BAŞKAN TARAFINDAN 

ONAYLANMASI 

YAZININ ÇOĞALTILARAK İLGİLİ 
BİRİMLERE DAĞITILMASI 

BİRİMİ TARAFINDAN GÖREV YERİ 
DEĞİŞEN PERSONELE YAZININ 

TEBLİĞ EDİLMESİ 

İLGİLİ BİRİM TARAFINDAN 
GÖREVE BAŞLADIĞINA DAİR 
YAZININ İ.K. MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ 

YAZILARDAN BİR 
NÜSHASININ ÖZLÜK 

DOSYASINDA 
ARŞİVLENMESİ 


