
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI PERSONEL İCRA TAKİP İŞLEMLERİ 

 

 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜNDEN 
İCRA KESİNTİSİNİN GELMESİ 

BAŞKA İCRA KESİNTİSİ VAR MI ? GELEN İCRA EVRAKLARININ 
KAYIT ALTINA ALINMASI 

GELEN İCRA İŞLEMİNİN 
SIRAYA KONULMASI 

İLGİLİ İCRA MÜDÜRLÜĞÜNE 
YAZI İLE BİLGİ VERİLMESİ 

MALİ HİZMETLER 
MÜDÜRLÜĞÜNE BİLGİ 

VERİLMESİ 

MAAŞINDAN ¼ ORANINDA 
(BORDRODAN) KESİLMESİ 
İŞLEMLERİNİN YAPILMASI 

KESİNTİNİN İCRA 
MÜDÜRLÜĞÜNÜN BANKA 

HESABINA YATIRILMASI 

İCARA İLE İLGİLİ DOSYANIN 
ARŞİVLENMESİ  

EVET 

HAYIR 

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ, İCRA 
YAZISININ BİR NÜSHASINI İ.K. 

MÜDÜRLÜĞÜNE BİR NÜSHASININ DA 
MALİ HİZ. MÜD. ‘NE GÖNDERİLMESİ 

BİLGİLENDİRME 


