
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI İŞE GİRİŞ İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Birimlerden Personel Talebinin 
Gelmesi 

İŞ-KUR LİSTESİNDEN İŞE UYGUN 
ADAYLARIN GÖNDERİLMESİ 

MÜLAKAT YAPILMASI 

BAŞKAN ONAYININ ALINMASI 

İŞÇİ 

MEMUR / SÖZLEŞMELİ 
PERSONEL 

5393 SAYILI KANUNUN 49. VE 
GEÇİCİ 1. MADDESİ GEREĞİ 

İÇİŞLERİ BAK.’NA İZİN TALEBİNDE 
BULUNMASI 

İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİNİN 
YAPILMASI VE BİLGİSAYAR 

ORTAMINDA GEREKLİ BİLGİLERİN 
KAYDEDİLMESİ VE ÖZLÜK DOSYASI 

OLUŞTURULMASI 

BİLGİLENDİRME 

İŞE GİRİŞ İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- 6 ADET FOTOĞRAF 

2- NÜFUS CÜZDAN ÖRNEĞİ 

3- SAVCILIK BELGESİ 

4-SAĞLIK RAPORU 

5-DİPLOMA SURETİ 

6-ASKERLİK BELGESİ 

7- İKAMETGAH BELGESİ 

BİLGİLENDİRME 

1- SGK HİTAP SİSTEMİNE GİRİŞ 
YAPMAK 

2- MEMURLARIN EMEKLİ SAN. 
SİCİL NO TALEBİ 

3-BİLGİSAYAR ORTAMINDA, 
BORDRO, SİCİL, ÖZLÜK, KADRO, 
BAKMAKLA YÜKÜMLÜ OLUNAN 
KİŞİ, PUANTAJ GİBİ PERS. 
BİLGİLERİNİ KAYDETMEK 

PERSONEL 
STATÜSÜ 

MAAŞIN YATIRILMASI İÇİN BANKA 
HESABI AÇILMASI 

İŞ-KUR’DAN İŞÇİ TALEBİNDE 
BULUNULMASI 

KPSS SINAV YÖNETMELİĞİ GEREĞİ 
SINAV İLANI YAPILMASI 

KPSS SINAV SONUCUNA GÖRE 
YERLEŞTİRME YAPILMASI 


