
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
BİRİM İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA ADI EMEKLİLİK İŞLEMLERİ 

 

 

 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

PERSONELİN EMEKLİLİK TALEBİ 

EMEKLİLİK HİZMETİNİ 
TAMAMLAMIŞ VEYA 
BAŞKA SEBEPLER 

EMEKLİLİĞE HAİZ Mİ ? 
EVET EMELİLİĞE HAİZ İSE EML. 

BELGESİNİN İLGİLİ BİRİM AMİRİ VE 
BAŞKAN TARAFINDAN ONAYLANMASI 

İŞTEN AYRILAN PERSONELİN 
STATÜSÜ 

İŞÇİ MEMUR 

HAYIR 

E-DEVLET ÜZERİNDEN EMEKLİ 
OLABİLİR BELGESİ ALINMASI 

SGK’DAN EMEKLİ OLABİLİR YAZISI 
GELDİKTEN SONRA EMEKLİLİK İÇİN 

GEREKLİ İŞLEMLERİN YAPILMASI 

EMEKLİLİK OLURU ALINIP DİĞER 
İŞLEMLERİ BİTTİKTEN SONRA KIDEM 

TAZMİNATININ HESAPLANMASI 

ÖDEME İÇİN MALİ HİZMETLER 
MÜDÜRLÜĞÜNE YÖNLENDİRİLMESİ 

EMEKLİLİK İSTEĞİNİ BİLDİREN 
MEMURDAN DİLEKÇE 

İSTENMESİ 

EMEKLİLİK İLE İLGİLİ BAŞKANLIK 
OLURU ALINMASI VE DİĞER 
YAZIŞMALARIN YAPILMASI 

PERSONELİN TÜM EMEKLİ 
EVRAKLARINDAN BİRER ADET 

SGK’YA GÖNDERİLMESİ 

SGK ( EMEKLİ SANDIĞINDAN 
DEVREDİLEN ) İKRAMİYE VE 
MAAŞ BAĞLAMA YAZISININ 

BEKLENMESİ 

SGK HİTAP SİSTEMİ 
ÜZERİNDEN EMEKLİLİK İLE 
İLGİLİ GEREKLİ İŞLEMLERİN 

YAPILMASI 

İŞTEN ÇIKIŞ BİLDRİMİNİN 
ARDINDAN DEVİR -TESLİM 

BELGESİNİN TANZİİMİ 

TÜM EVRAKLARDAN BİRER 
SURETİNİN DOSYALANARAK 

ARŞİVLENMESİ 

EMEKLİ SANDIĞINDAN GELEN 
YAZIYA GÖRE İKRAMİYE ÖDENMESİ 

İÇİN TAHAKKUK İŞLEMLERİNİN 
YAPILIP MALİ HİZM. MÜD.’NE 

GÖNDERİLMESİ 

EMEKLİ SANDIĞINDAN GELEN 
YAZIYA GÖRE İKRAMİYE 

ÖDENMESİ İÇİN TAHAKKUK 
İŞLEMLERİNİN YAPILIP MALİ 

HİZM. MÜD.’NE GÖNDERİLMESİ 

DEVİR TESLİM FORMUNUN 
TANZİMİ 


