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CANAKKALE
BELEDIYESI

IS AKIS SEMASI

BIiRIM

INSAN KAYNAKLARI VE EGiTiM MUDURLUGU

SEMA ADI

MESAI GIiRiS-CIKIS KONTROLU

YURURLUKTE BULUNAN
GENELGELER
DOGRULTUSUNDA VALILIK
MAKAMINCA MESAI
SAATLERININ YAZI ILE
GONDERILMESI
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MESAIi SAATLERININ TUM BIRIM
PERSONELINE YAZI ILE
DUYURULMASI

TUM PERSONELIN MESAI
DEVAM TAKIP KONTROL
CIHAZINI KULLANMASININ
SAGLANMASI VE TAKIBI
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AYLIK OLARAK SISTEMDEN
MESAI GiRiS GIKIS
SAATLERININ TAKIBINiN
YAPILMASI

iZIN VEYA RAPOR KULLANAN
PERSONEL ILE
GOREVLENDIRME YAZISI
BULUNAN PERSONELIN iziN
RAPOR VE GOREVLI
SURELERININ OZLUK
DOSYALARINA EKLENMESI

MESAI SAATLERINE UYMAYAN
PERSONELDEN YAZILI OLARAK
SAVUNMA ISTENMESI, ALINAN
SAVUNMANIN
DEGERLENDIRILMES| VE
YAPILAN iSLEMLERDEN SONRA
PERSONELIN DOSYASI iLE
MEMUR VEYA iSGi DiSP.
DOSYASINDA ARSIVLENMESI




