T.C
CANAKKALE BELEDIYESI

HIZMET ARACLARININ KULLANIMINA AIT ARAC HAVUZU
ISLEYISINE DAIR USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, sofor olarak istihdam edilen personeller ile araglar
kullanabilecek diger gorevli personellerinin belirlenmesi ile makam hizmetlerine tahsis edilen
araglarin disinda kalan diger araclarin kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Canakkale Belediyesi'ne ait hizmet amagh kullamlacak araclarin
kullanimini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ilke ve kurallar; 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053
sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar: Trafik Yonetmeligi, 17.05.2024 tarih ve 32549
saylli Resmi Gazete’de yayimlanan 2024/7 sayili Tasarruf Tedbirleri Genelgesi, 01.04.2006 tarih
ve 26126 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanan Tasitlarn Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin
Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller, 22/07/2024 Tarih ve 116791 sayih Canakkale Belediyesi
Destek Hizmetleri Mudiirliigii Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6nerge hiikiimleri, 24/2/2022
Tarth ve 31760 sayili Mevzuat Hazirlama Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik, 5393 sayih
Belediye Kanunu, 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, , 2918 sayili Karayollar
Tratik Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 19.10.2006 tarih ve 26324 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Kamu Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
hiikiimleri uyarinca hazirlanmstir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Ara¢: Kanun kapsamina giren Belediyenin miilkiyetinde bulunan binek ve
motosiklet ulasim tasitlarini,

b) Ara¢ Gorev Emri Formu: Araglarin sorumlu oldugu yerlerden alinmasi igin arac
kullanilacak kisiler tarafindan doldurulan, araci kullanilacak birim midiirliikleri
ve/veya sorumlular tarafindan onaylanan ve ara¢ takip sorumlularina verilen
formu,

c¢) Ara¢ Takip Sistemi: Canakkale Belediyesi miilkiyetindeki araglara takilan
cihazla, Takip Sisteminin sitesinden yapilan takip islemini,

¢) Baskanlik: Canakkale Belediye Baskanligi’'ni,

d) Belediye: Canakkale Belediyesi'ni

e) Gorevli Personel: Resmi gorevin ifasi i¢in ara¢ kullanan kadrolu sofor ve gérevli
personel haricinde araclan stirebilecek kamu gorevlilerini,
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f) Glzergahi Asan Kullanma: Arag gorevlendirmesinde belirtilen giizergahin disina
¢ikilan kullanmay,

g) Hizmet: Belediyedeki resmi hizmetin ifast igin sehir i¢i ve sehir disi
gorevlendirmeyi gerektiren her tiirlii gorevi,

) Idari Amir: Canakkale Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii'ne bagl Idari
isler birimi amirini,

h) Ilgili Miidiirliik: Hizmeti yapacak olan birimi,

1) Makine Ikmal Sefligi: Canakkale Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii ne
bagli Makine, ikmal, bakim ve tamir hizmetleri birimini,

1) Sehir Disi: Canakkale ili miilki idari simirlar disinda kalan il ve ilgeleri,

j)  Sehir Igi: Canakkale ili idari simirlar icinde kalan, merkez ve ilceleri,

k) Yetkili Makam: Canakkale Belediye Baskani ve/veya Belediye Baskan
Yardimcilarini,
ifade eder.

iKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Genel kullanim esaslar

MADDE 5- (1) Makam hizmetlerine tahsis edilen araglarin disinda kalan araglar, arag
havuzunda toplanacaktir. Ara¢ Havuzlari, dis birimlerde kullamilan araglar i¢in Teknik
Hizmetler Kampiisii Makine Ikmal Bakim ve Tamir Hizmetleri otoparki, Dis birim
hizmetinde olmayan araglar i¢in Ana bina otoparki olarak belirlenmistir.

(2) Teknik Hizmetler Kampiisii Makine {kmal Bakim ve Tamir Hizmetleri otoparkinda
yer alan araglardan Makine Tkmal Sefligi, Ana bina altindaki otoparkta bulunan araglardan Idari
Amir sorumludur.

(3) Resmi arag¢ gérevlendirmeleri ve ara¢ gorev emri ilgili birimin mudiirliigi tarafindan
diizenlenecek olup, Destek Hizmetleri Miidiirligli Arag¢ Takip Sistemine iletilecektir,

(4) Hizmet geregi sehir disi gorevlendirilmesi talep edilen araglar i¢in talepte bulunan
birim tarafindan, ara¢ planlamas: yapilabilmesi i¢in en az 24 saat énceden talebi sorumlu birime
ulastirilacaktir. Ancak isin mahiyeti geregi Onceden Ongoriilemeyen ve ivedi isler ile sehir ici
gorevlerde bu slireler aranmaz.

(5) Sehir igi-dis1 gérevlendirmelerde, ilgili miidiirliigiin yetkili personeli tarafindan Ek-
1’de yer alan Ara¢ GoOrev Emri Formu diizenlenmeden ara¢ ¢ikisi yapilmayacaktir. Sehir disi
gorevlendirmeler hari¢ olmak {izere, isin mahiyeti geregi Adliye, Icra Miidiirliigii, Noter, Banka
islemleri gibi 6nceden Ongorillemeyen, saatli, ivedi ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde
belirtilen is ve islemleri yliriitecek personelin veya personelin baglh oldugu birim amirinin talebi
tizerine Destek Hizmetleri Miidiirii veya Ilgili Birim Miidiirii talimati ile arag ¢ikis1 yapilacak, bu
durumda da Ara¢ Gorev Emri veya Yetkili Makam Oluru diizenlenecektir.

(6) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla ara¢ kullaniminda, birimler arasinda
hizmet ayrimi yapilmayacaktir.

(7) Sorumlu birim, hizmetlerin daha hizli ve etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz
harcamalarin Oniine geg¢ilmesi, kaynaklarin en rasyonel sekilde kullanilmas1 amaciyla araglarin
netleyecek ve tahsisleri titizlikle takip edecektir.




(8) Yetkili Makamin onay1 ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinlik ¢alisma saati
disinda ve tatil giinlerinde gérevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgihindan
isyerine gelis ve gidisleri igin, birbirine yakin glizergahta bulunanlarin da ayni aragtan
yararlanmalar1 saglanmak suretiyle arag tahsis edilebilecektir.

(9) Sofor haricinde, gorevlendirmede ara¢ kullaniminin zorunlu oldugu hallerde
gorevlendirilen kamu gorevlisinin ara¢ sirmeyi kabul etmesi ve gegerli-yeterli siiriicti belgesine
sahip olmasi halinde kamu gorevlileri de arag¢ kullanmak i¢in gorevlendirilebilecektir.

(10) Araglar gorev kagidinda belirtilen giizergah dogrultusunda, Belediye Ana Bina
Diginda birimleri bulunan midirliikklerin araglari Teknik Hizmetler Kampiisii Makine Ikmal
Bakim ve Tamir Hizmetleri otoparkindan, Ana bina disinda birimleri olmayan mudiirliiklerin ana
bina altindaki otoparktan alinacak ve goérev tamamlandiktan sonra temizlenerek ayni otoparklara
birakilacaktir.

(11)Her araca “Ara¢ Takip Sistemi” uygulanmasi ve her aragin aktif takip edilmesi
saglanacaktir. Sistemin arizalanmas: halinde Arag¢ Takip Sistemi yetkililerine is emri agtirilarak
yetkili servisinde tamirati, yenilenmesi islemleri takip edilerek tekrar kullamma gegilmesi
saglanacaktir.

(12) Her arag avadanlifi ile birlikte sofore zimmetlenecektir. Bu araglarin periyodik i¢ ve
dis temizliginden ilgili sofor sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi gereken
araglarin zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline verilebilecektir.

(13) Arag kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tamim diginda, yazih bir
emir ve talimat bulunmadikga, araca herhangi bir kisi veya ylik almayacaktir.

(14) Karayollar1 Trafik Ydnetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda
higbir araca resmi plaka disinda baska bir plaka, 151kl1 veya sesli uyar1 isareti veren cihazlar
kesinlikle takilmayacaktir.

(15) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soforlere ait olup,
araglarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikkiimlerine aykiri hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Arag Kanunun 16 nc1 maddesi ve 5018
sayil1 Kamu Mali Y0dnetimi ve Kontrol Kanununun 48 inci maddesine gore islem yapilir.

(16) Araglarin kullaniminda kurallara aykir hareketlerde ve Arag Goérev Kagidinda
belirtilen giizergahi asan kullanimlarda, bu araglar: kullananlar hakkinda gerekli idari islem
yapilacaktir.

(17) Trafik mevzuatina gore yasak olan fiil ve davranislardan dogacak olan sorumluluk
arac! kullananlara ait olup, tahakkuk edecek trafik cezalar ve/veya li¢iincii kisilere verilen tiim
zararlar Canakkale Belediyesi ve Canakkale Kentsel Hizmetler A.S ile yetkili sendika arasinda
yapilan is sOzlesmesine uygun olarak karsilanacaktir. S6zlesmede yer almayan hallerde ilgili
sofore riicu eder.

(18) Araglarin herhangi bir kazaya karismasi durumunda mutlaka polise, jandarmaya
veya ilgili kolluk kuvvetlerine haber verilecek ve tutanak tutulmas: saglanacak, Canakkale
Belediyesi ve Canakkale Kentsel Hizmetler A.S ile yetkili sendika arasinda yapilan is
sOzlesmesine uygun olarak hareket edilerek, aracin teslim alindigi sorumluya gére Canakkale
Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirligii Makine ikmal, Bakim ve Tamir Hizmetleri Birimine veya
Idari Amirligine bilgi verilecektir.

(19) Araclar resmi hizmetin ifas1 disinda hi¢bir sekilde kullamlmayacaktir.

(20) Hizmet amaciyla kullanilacak araglarin soforlerinin sorumluluklari Ek-2’de yer alan

a¢ Kullanma Talimat: ile tiim mudiirliiklere yayinlanacak ve araglart kullanacak



soforlere bildirilecektir.

(21) Afet durumunda tiim araglar Yetkili makam onay: ile Afet Miidiirligii’niin hizmetine
gecirilebilir.

(22) Sirekli arag¢ kullanimi gerekli olan midiirliikler Yetkili Makam onayi alinarak belli
sayida ve belli plakali araglar1 blinyelerinde tutabilirler.

(23) Mesai dis1 veya nobet durumunda arag kullanimi gerekli olan midirlikler Yetkili
Makam onayr alinarak ve mesai dis1 kullanacaklari arag¢ tiplerini ve kullanim
amaglarini belirterek Arag Takip Sistemi kaydina aldirabilirler,

(24) Gerek goriilmesi durumunda Yetkili Makam onay: ile arag gorevlendirmelerine iliskin
usul ve esas belirlenebilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Ekler
MADDE 6- (1) Bu yonergenin 2 adet eki bulunmaktadir.
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 7- (1) Bu yonergede yer almayan hususlarda 237 Sayili Tasit Kanunu’nun ilgili
maddeleri uygulanir,
Yiiriirlilk

MADDE 8- (1) Bu Yonerge Belediye Bagkam tarafindan imzalandig: tarihten itibaren
ylrtrliige girer.
Yiiriitme

MADDE 9- (1) Bu Yonerge hikiimlerini Belediye Baskani adina Destek Hizmetleri
Miidiirli yiiriitilr.

Ek-1 Canakkale Belediyesi Ara¢ Gorev Emri Formu
Ek-2 Canakkale Belediyesi Ara¢ Kullanma Talimati
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Ek-1

Canakkale Belediyesi Ara¢ Gorev Emri Formu

SN0 suvsmvsinassvns Tarih: coificeseaf2000ees
Araci Gorevlendiren Birim Amirinin Aracin
veya YetKilisinin
Ad1 Soyad: Unvam |Imzasi  |Siiriiciiniin Adi Soyadi
Plakasi
Gorevli Personelin
Adi Soyadi Ait Oldugu Birim:
Unvani Aracin *
Birimi Cikis Déniis
Gorevin Tirt Saati t......oooeininne Saati@.....o.eeennnn.
Gidilecek Yer EWMS1 s Kt bovmnn s
Nedeni Sofdriin Imzas:

(*) Aracin ¢ikis saati ve Kim. ile doniis saati ve Km. si araci kullanan sofor tarafindan eksiksiz

doldurularak imzalanacaktir.




Ek-2
T.C
CANAKKALE BELEDIYESI
ARAC KULLANMA TALIMATI

Aragclar, yonetimin belirlemis oldugu sartlar ve amaclar disinda kullanilamaz.

Acil durumlar ve Yetkili Makam onay1 hari¢ Ana bina disindaki birimlerde kullanilan araglar Makine
ikmal otoparkindan, Ana binada bulunan miidiirliiklerinin kullanacagi arac¢lar Ana bina
otoparkindan Canakkale Belediyesi Tasit Gorev Emri Formu ile alimir ve gorev bittiginde bu
otoparklara birakilir,

Ana bina otoparkindan Idari Amirligi, Makine Ikmal otoparkindan Makine ikmal Sefligi
sorumludur.

Arac soforleri her gorev cikisinda, aracin yag, su, lastik havalar1 ve genel kontrollerini yapma
zorundadir.

Arizah arag, Makine Ikmal Amirligine bildirilecek ve is emri actirdiktan sonra gerekli tamir
yapilacaktir.

Arag iizerinde, Canakkale Belediyesi ve Resmi Hizmete Mahsustur yazilar: olacaktir.
Arag, gorevli personel haricinde (zorunluluk haric) iiciincii sahislara kullandirilamaz.

Araclarin temiz ve bakimh olmalar1 zorunludur ve bu zorunluluk direkt olarak arag¢ sofériiniin
sorumlulugundadir.

Aracm bakimi, muayenesi ve trafik sigortasi arac¢ soforii tarafindan takip edilmelidir.

Arag soforii, siiriicii belgesi, ara¢ ruhsati, sigorta polig¢esi ve yasal a¢idan zorunlu diger belgeleri
yvaninda bulundurmakla yiikiimliidiir.

Arag soforleri, her durumda trafik kurallarina riayet etmeli ve kurumumuzun prestijini sarsacak
olumsuz davranislar sergilemekten kesinlikle kacinmahdir.

Arag soforii herhangi bir sebeple trafik kazasina karismigsa, Emniyet Miidiirliigiince Kaza Tespit
tutanag@ tutulmasi saglamalidir. Bu tutanak aracin teslim alindigr sorumluya teslim edilmelidir.

Arac¢ soforiiniin herhangi bir sebeple siiriicii belgesine trafik birimleri tarafindan el konmussa,
durumu derhal amirine bildirmeli ve araci kullanmaya yetkili bir baska gorevli personele teslim
etmelidir.

Sehir disi seyahatine giden gorevli personel, almis oldugu akaryakit fislerini aracin teslim alindig
sorumluya teslim etmelidir.

Sehir disi seyahatine giden aracta bir ariza olmasi durumunda aracin teslim alindig1 sorumluya haber
verilmeli, bulunla ilgili tutanak ve belgeler aracin teslim alindig1 sorumluya teslim edilmelidir.

Arag¢ soforleri, maddelerin uygulanmamasindan olusacak hukuki ve maddi tazminleri pesinen
6demeyi kabul etmis sayilir. Trafik cezalari, Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan ilgili arac
kullanicisina iletilir. Ara¢ kullanicisi tarafindan trafik cezasi 6denir ve ceza 6dendi makbuzu aracin
teslim alindig1 sorumluya teslim edilir. Sofér kaynakh hatalardan belediyenin karsiladig) zararlar
soforlere riicu edilir.




